Abda Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
8/2015. (V111.3.) dnkormanyzati rendelete

a képviselé-testllet és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

(egységes szerkezetbe foglalva az 5/2016. (11.25.), a 10/2019. (X1.28.), a 10/2021. (1X.30.), a 9/2024.
(X.31.), a 13/2024. (X1.19.), a 7/2025. (111.27.), a 14/2025. (XI1.17.) és az 5/2026. (V.28.) énkormanyzati
rendeletmddositasokkal, valamint a 60/2020. (X.28.), a 122/2022. (X1.9.), a 41/2023. (1V.26.), a
121/2024. (X.9.), a 122/2024. (X.9.) és a 123/2024. (X.9.) szdmU hatarozattal)

Abda Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8

Az Onkormanyzat képvisel6-testillete és szervei vonatkozasaban a 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (tovabbiakban Métv.) és méas jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskori,
szervezeti és miikodési szabalyokat a jelen szervezeti €és miikddési szabalyzatban (a tovdbbiakban:
SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az 6nkorméanyzat
2.8

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
Abda Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: énkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye:
9151 Abda, Szent Istvan u. 3.

(3) Az onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szerv: Abda Kézség Onkormanyzatanak
képvisel-testulete.

(4) Metékesséqi terilete: Abda kdzigazgatasi teriilete.

(5) A képviselo-testiilet hivatalanak neve: Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal.

(6) A telepiilés fontosabb adatait az SZMSZ 4. szamd melléklete tartalmazza.

Az onkormanyzat jelképei, elismerd dijak és az onkormdanyzat hivatalos lapja

3.8

(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszI0 és a pecsét.

! Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) dSnkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.



(2) A telepiilés cimerérél, zaszlajardl, azok hasznalatarol és hasznalhatésagarol kuldn
onkormanyzati rendelet rendelkezik.

4.8

(1) Az dnkorméanyzat pecsétje: Magyarorszag hivatalos cimerével ellatott korbélyegzo.

(2)> Az 6nkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
- a képvisel6-testiilet Ulésén készitett jegyz6konyveken hitelesitésre,
- az Onkormanyzat altal adomanyozott okleveleken, valamint
- az Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatait tiikkr6zé dokumentumokon.

(3) A polgarmester és a kdz6s dnkormanyzati hivatal hivatalos kor alakd pecsétjén kdzépen
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kovetkezé felirat olvashato: Abda Kozség
Polgarmestere, illetve Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal Abda.

5.8

A helyi 6nkormanyzati kitlintetések €s elismerd cimek alapitasara és adomanyozasara vonatkozd
szabalyokat kulon rendelet tartalmazza.

6.8

(1)® Az 6nkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgald lap: az Abdai Hirlap.

(2) Az dnkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgalé lap havonta egy alkalommal jelenik meg.

(3)* Az 6nkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgald lapot téritésmentesen megkapjak:

a) a telepulésen lakohellyel rendelkez6 csaladok,

b) az dnkormanyzati intézmények, tagintézmények vezetoi,

c) a telepiilésen mtikodé civil szervek képviseldi,

d) a telepulésen székhellyel, illetve telephellyel rendelkez6 vallalkozasok vezet6i,
e) az egyhazak képvisel6i, valamint

f) a telepulési kdnyvtar.

(4)° Az6 onkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgalo lap tartalmazza kiléndsen:

a)

b) a kézérdekli 6nkormanyzati és kozigazgatasi informaciokat,
c) a fontosabb tarsadalmi eseményeket, valamint

d)’

(5)% Az onkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgald lapot évfolyamonként le kell fiizni, és be
kell kéttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat. A bekotott
példanyokat a telepiilés konyvtaraban kell megérizni. Az Abdai Hirlap minden szamat fel kell
tenni a kdzség hivatalos honlapjara (www.abda.hu) a megjelenéssel egy idében.

2 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2019. november 29-tél.

3 Mddositotta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 1. §. (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t8l.

4 Mddositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
5 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
6 Hatalyon kiviil helyezte a 9/2024. (X.31.) 5nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos2024. november 1-t4l.

" Hatalyon kiviil helyezte a 9/2024. (X.31.) 5nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos2024. november 1-t4l.

8 Mddositotta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 1. §. (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t8l.


http://www.abda.hu/

Az Onkormanyzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége, 6nkormanyzati dontés, 6nkormanyzati
kapcsolatok
7.8

(1)° Az 6nkormanyzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az onkormanyzat
kotelez6 alapellatasi feladatait, valamint az azokhoz sziikséges anyagi eszkOzoket és
tartalékokat.

(2) A gazdasagi vallalkozasban vald részvétel kérdésében torténé képviselO-testiileti dontést
megel6zbéen az Pénziugyi Bizottsagnak gazdasagi elemzést kell készitenie.

8.8

19Onkormanyzati dontést:
a) a képviseld-testilet és annak felhatalmazasaval:
- bizottsaga,
- tarsulasa,
- a polgarmester, valamint
- ajegyz0,
b) a helyi népszavazas

hozhat.

9.8

(D A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a teriilet fejlesztésével és
gazdasagszervez0 munkaval egyiittmiikddik a kornyezd teleptilések helyi 6nkormanyzataival,
a varmegyei oOnkormanyzattal, a Tobbcéld Kistérségi Tarsulasokkal, teruletfejlesztési
tarsulasokkal. Az egytittmiikodés célja: a kistérségi tervek, koncepciok, tobb telepiilést érintd
fejlesztési tervek kidolgozasaban valé részvétel, illetve azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel.

(2) A kiilfsldi dnkormanyzattal valo egylittmiikodésrdl, nemzetkozi onkormanyzati szervezethez
vald csatlakozasrol, az erre vonatkoz6 megallapodas, nyilatkozat jovahagyasarol a képviselo-
testulet dont.

(3)*2 Az (1) bekezdésbe tartozd iigyekben a folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal
Osszefliggd feladatokat a polgarmester latja el, aki ezen ligyekben jogosult a képviselo-testilet
nevében konzorciumban valo részvételre javaslatot tenni, a telepulés érdekeét is képviseld
konzorciumhoz csatlakozni, az egylittmiikodési megallapodast alairni. A polgarmester ezen
tevékenységérdl rendszeres idokozonként tajékoztatja a képviseld-testiletet

1. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA

9 Médositotta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2024. november 1-tél.

10 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.
1 Mddositotta a 7/2025. (111.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2025. marcius 28-t6l.

12 Beiktatta a 7/2025. (111.27.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2025. marcius 28-tol.



Onkormanyzati feladatvallalas

10. 8

(1) Uj kozszolgaltatasi feladat felvallalasa eldtt elokészitd eljarast kell lefolytatni, amelynek
soran meg kell vizsgalni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az
eljaras soran a képvisel6-testiilet bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg.

(2)* Az elokészitd eljarast a képviseld-testillet dontésétd] fiiggden a polgarmester, a bizottsag
illetve helyi képvisel6 folytatja le.

(3) Jelentdsebb kozfeladat onkéntes vallalasa esetén ideiglenes bizottsagot kell alakitani.

(4) Kiils6 szakemberek kozremitkodését kell igénybe venni a bizottsagok tagjai altal kevésbé
ismert szakterllet megismeréséhez.

(5)F® Kozfeladat onkéntes felvallalasat tartalmazd javaslat abban az esetben terjesztheté a
képviselo-testiilet el¢, ha tartalmazza a feladat felvallaldsaval elérendd célokat és a sziikséges
pénzigyi eszk0zok biztositasat is.

(6) A kozfeladat dnkéntes vallalasa illetve a kozfeladat ellatasanak megsziinésekor a megvalasztott
telepiilési képviselok tobb, mint felének egybehangzo szavazata sziikséges.

(7)* Az dnkéntesen vallalt kozfeladat megsziintetése annak vallalasakor feltételekhez is kothetd.

Az dnkorményzati feladat- és hatskorok atruhazasa
11. 8

(1) A képviselé-testiilet hataskoreit - ha az Motv. lehetdvé teszi - a (2) bekezdésben foglaltak
szerint, vagy mas énkormanyzati dontéssel atruhazhatja:
a) a polgarmesterre,
b) a bizottsagara,
c) tarsulasara,
d) jegyzore.
(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 1. melléklete
tartalmazza.
12. 8§

A képviseld-testiilet a hataskorének atruhdzasarol, illetdleg az atruhazott hataskor gyakorlasanak
visszavonasarol annak felmerilésekor dont.

13. 8

A képviselo-testulet feladat- és hataskorét érinté torvényi valtozasokrol és az atruhazhatdsag
torvényi feltételeirdl a jegyzo6 a képviseld-testiiletet irasban rendszeresen tajékoztatja.

13 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
14 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
15 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
16 Modositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (4) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
17 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2019. november 29-tél.



I11. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
Altaldnos szabdlyok és a képvisel-testiileti Uilés dsszehivasa
14. 8

(1) 8A képviselé-testiilet tagjainak szama: 7 £6. A képviselo-testiilet tagjainak névsorat és az ket
jelold szervezeteket az SZMSZ 5. szaml melléklete tartalmazza.

(2)* A képviselo-testiilet rendes iiléseit — jalius honap kivételével, amikor nem (lésezik —
elsddlegesen a munkatervben tervezett napokon tartja, de kivételesen a polgarmester mas
napra is 0sszehivhat képvisel6-testileti Ulést.

(3)% 21 Az Uilések helyszine az 6nkormanyzat székhelye. Amennyiben a targyalando napirend, vagy
egyéb koriilmény indokolja a képviseld-testiilet Ulése a székhelyén kivil, tobbek kdzott a
kdzos dnkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiiléseken a nyilvanossag szamara nyitva allo
helyiségben is Osszehivhatd. Az iilés pontos helyét és iddpontjat a meghivoban kozzé kell
tenni.

(4)% A Képviselé-testiilet a kozos hivatalt alkoto telepiilések képviseld-testiileteivel egyittes tilést
tarthat. Az egyiittes {ilésen a hatarozatképességet a résztvevo képviseld-testiletek kilon-kilon
megallapitott hatarozatképessége figyelembevételével kell megallapitani. Az egyiittes tilésrél
jegyzokonyv késziil. Az egyiittes ilés jegyzOkonyvezésére vonatkozdan a rendes képviseld —
testuleti Ulésre vonatkoz6 szabalyok az iranyadok

15. 8

A rendkiviili képvisel6-testiileti iilést a kezdeményezéstdl szamitott 7. naptari napra 0ssze kell
hivni. A kezdeményezésére vonatkozd inditvanyban meg kell jeldlni az lés napirendjét, és
mellékelni kell az irasos elGterjesztés anyagat és a dontéstervezetét is.

16. 8§

(1) A képvisel6-testiilet munkatervben rogzitett idéponti tilésének meghivait dgy kell elkésziteni
¢és kikiildeni, hogy az érdekeltek az tilés elott 5 nappal azt megkapjak. A meghivoval
egyidejiileg az irasbeli el6terjesztések anyagat is elektronikus uton ki kell kildeni.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen — halasztast nem tiiré esetben — az iilés el6tt 24 draval
is kikiildhet6 a meghivo. Erre barmilyen célszerii értesitési mod (pl. telefon, e-mail,
hivatalsegéd) igénybe vehetd, a siirgésség okat azonban a meghivottal mindenképpen k6zolni

kell.

18 Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2025. december 18-tdl.

19 Médositotta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 3. §. (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

20 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 6. § (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
21 Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) 8nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatdlyos 2025. december 18-t4l.

22 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 3. §. (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

2 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 1. § (5) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.



(3)%* A képviseld-testiileti iilések idépontjarol a lakossagot az iilés eldtt legalabb 5 nappal az
Onkorményzat hirdetdtabldin elhelyezett hirdetménnyel és a hivatalos honlapon tajékoztatja.
A tajékoztatasnak tartalmaznia kell a testiileti tilések idépontjat, helyét és napirendjét. A
nyilvanos ulések irasos anyagat az Abdai Kozos Onkormanyzati Hivatalban - az Ulést
megel6zéen - az allampolgarok megtekinthetik.

(4)® A képviselo-testiileti meghivo tartalmazza:
- az Uilés helyét és id6pontjat,
- javasolt napirendi pontokat ¢s el6adojukat,
- az irasos el6terjesztés teljes szovegét, valamint
- a Kormanyhivatal altal megkuldott torvényességi felhivas? teljes szovegét.

(5) A képviselo-testilet Glésére meg kell hivni:
a) a helyi képviseloket;
b) a bizottsdg nem képviselo tagjait;
C) a jegyz0t; aljegyzdt;
d)?’ a telepiilés civil szervezeteinek képviselsit, amennyiben a napirend szervezetiiket érinti;
e)?® az onkormanyzati intézmények, tagintézmények vezetdit;
f) a kbnyvvizsgalot a veleményezési korébe tartozo temakban; valamint
0)% a telepiilési foépitészt a véleményezési korébe tartozo témakban.

17.8

(1) A képviselo-testiilet lilésein a képviseldk szavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tandcskozas jogat is.
(2) Tanacskozasi jog illeti meg az tlés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoldddan:
a) a bizottsag nem képviselo tagjait;
b) a jegyzot;
c) a teleplilés egyéni orszaggytilési képvisel6jét;
d)* telepuilési civil szervezetek képviseldit — a szervezetiiket érinté napirendek targyalasanal;
valamint
e) az dnkormanyzati intézmények, tagintézmények vezetdit.
(3) A telepiilési civil szervezetek képviseldit — a szervezetiiket érintd napirendek targyaldsanal — a
bizottsagi tlésen tanacskozasi jog illeti meg.
(4)% *2A telepiilés azon civil szervezeteinek felsorolasat, melyek képvisel6it tanacskozasi jog illeti
meg, jelen rendelet 6. szam( melléklete tartalmazza.

18. 8%

2 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

% Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 7. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
% Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t6l.

27 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 7. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
2 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 7. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
2 Beiktatta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 4. §. (3) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

30 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2019. november 29-tél.

31 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (6) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
32 Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) 8nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2025. december 18-t4l.

33 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t4l.



A kozmeghallgatast igényld napirendeket targyal6 iilések iddpontjat, helyét legalabb 7 nappal a
kozmeghallgatas elétt az Onkormanyzat hirdetétablain elhelyezett hirdetménnyel és a hivatalos
honlapon is nyilvanossagra kell hozni.

18/A.83

Az 6nkormanyzati Ugyek folytatdlagos, 6sszehangolt ellatasa érdekében amennyiben indokolt egy
adott tisztségviseldvel, vagy az egész testiilettel egyeztetni, de rendkiviili Képvisel-testileti ilés
0sszehivasa nem indokolt, akkor a polgarmester, a jegyz0, vagy a képviselok legalabb egynegyede
kotetlen munkamegbeszélést kezdeményezhetnek akar személyes, akar online részvétellel. A
kotetlen munkamegbeszélésen alakszerli dontés nem hozhato. A kotetlen munkamegbeszélésen
minden érintett fél a lehetéségekhez képest koteles résztvenni. A munkamegbeszélés célja elvi
szintli egyeztetések lefolytatasa. A munkamegbeszélésrdl jegyzokonyvet nem kell késziteni.

Gazdasagi program és munkaterv
19. 8

A gazdaségi program eldterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

20. §

(1) A képvisel6-testiilet a ciklusprogramon alapuld éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a képviselo-testiilet tiléseinek tervezett idopontjait és napirend;jét;
b) a tervezett napirendi pontok eléterjesztdinek nevét;
c) a tervezett napirendi pontokhoz meghivandodk felsorolasat;
d)® a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsag megjelolését; valamint
e)*® a kdzmeghallgatas iddpontjat.
(3) A munkaterv tervezetét évente december 31. hatarnapig a jegyz6 allitja dssze.
(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan november 30. hatarnapig javaslatot tehetnek:
a) a telepiilési képviselok;
b) a bizottsag;
c) a jegyzd;
d)3” az 6nkormanyzat altal alapitott intézmények vezetdi; valamint
e) a telepulési civil szervezetek vezetoi.
(5) A munkaterv tervezetének el6terjesztésekor a jegyz6 tajékoztatast ad a tervezet dsszedllitasanal
figyelmen kivil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokarol.
(6) Az képviselo-testilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kildeni:
a) az dnkormanyzati képviseldknek;

34 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 6. §-a. Hatalyos 2024. november 1-tél.

35 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 9. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
36 Modositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 9. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
37 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 9. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.



b) a bizottsdg nem képviseld tagjainak;
) a munkatervbe felvett napirendi pont eldterjesztéjének;
d)*® az 6nkormanyzat altal alapitott intézmények vezetdinek; valamint
e)*® az dnszervezédd kdzosségek vezetdinek.
(7)* A vélasztas évében a (3) bekezdésben irt hataridd kovetd év januar 31-re, a (4) bekezdésben
irt hataridé december 31-re mddosul.

21. 8

A jovahagyott gazdasagi programot és a munkatervet kbzzé kell tenni az énkormanyzat hivatalos
tajékoztatast szolgald lapban és a hivatalos honlapon.

A képviseld-testiilet Ulésével és annak vezetésével kapcsolatos altaldnos szabalyok
22. 8

(1) A képvisel6-testulet Ulése nyilvanos. Az Ulésen barmely allampolgéar szabadon részt vehet, -
helyet foglalhat az Ulésterem részikre biztositott részében - és a napirendi pont érdemi
targyaldsa sorén, a képvisel6i hozzaszolasokat kdvetéen a szot az iilésvezeté adja meg a
jelentkezés sorrendjében.

(2) Az allampolgarok hozzaszolasi szandékukat az ilés elétt 5 nappal korabban irasban is
bejelenthetik a napirendi pont konkrét megjeldlésével.

(3) A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyz0, tovabba meghivasa esetén a
polgarmesteri hivatal vagy a kozos 6nkormanyzati hivatal ligyintézdje, az érintett és a szakértd
vesz részt.

(4) A konyvvizsgaldt - a véleményezési korébe tartozé témakban a zart tlésre is meg kell hivni,
mas - feladatkorével Osszefiiggd - ligyek targyalasara szakértként meghivhato.

(5) A képviselo-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott személyes
adatok és informaciok tekintetében.

6)41

(7)42

(8)43

(9)44

23. 8

A polgarmesternek az iilés vezetésével kapcsolatban jelentkezd feladatai a kdvetkezok:
a) A megjelentek szambavételével a testiilet hatarozatképességének a megallapitasa.

% Mdodositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 9. § (3) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.

39 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 9. § (3) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.

40 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (7) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.

41 Hatélyon kiviil helyezte a 13/2024. (X1.19.) dnkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november
20-tol.

42 Hatalyon kiviil helyezte a 13/2024. (X1.19.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatélyos 2024. november
20-tol.

43 Hatalyon kiviil helyezte a 13/2024. (X1.19.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatélyos 2024. november
20-t4l.

4 Hatalyon kiviil helyezte a 13/2024. (X1.19.) dnkormanyzati rendelet 4. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november
20-t4l.

4 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6Snkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.



b) Javaslatot tesz a napirend elfogadasara, ha sziikséges bejelenti, mely napirendi pontnal
javasolja a zart Ulés tartasat.

c) A megallapitott napirendek sorrendjében levezeti a vitat, megadja a szt a kérdésekre,
hozzaszolasokra, kiegészitésre. Osszefoglalja a vitat.

d) Felteszi szavazasra az inditvanyokat, majd a déntesi javaslatokat.

e) Megaéllapitja a szavazds eredményét és Kihirdeti a dontést. A szavazds eredményét
pontosan, szamszeriien kell megallapitani és kihirdetni.

f) Fenntartjaarendet a tanacskozas alatt, a felmertil6 tigyrendi kérdéseket szavazasra bocsatja
és megallapitja a szavazas eredményét.

g) Téjékoztatja a testiiletet az iddszerli kérdésekrdl, szamot ad Onkormanyzati dontések
végrehajtasarol.

h) Téajékoztatja a testiiletet a kdvetkezo testiileti iilésig tervezett f6bb feladatokrol.

i) Bezarja az iilést és bejelenti a kovetkezd iilés varhatd idOpontjat, tovabba tervezett
napirendjét.

Napirend elotti témak és a napirend
24.8

(1) A képviselo-testiilet két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatot a
testiilet a napirend el6tti témak kozott — vita nélkil — hatarozattal fogadja el.

(2)* A képviselo-testiilet az iilés napirendjérél vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel, hatarozattal
dont.

(3) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara, a napirendi pontok sorrendjének felcserélésére,
uj napirendi pont felvételére az eléterjeszté vagy barmely képvisel6-testileti tag javaslatot
tehet. A javaslattevd koteles inditvanyat indokolni. A bizottsag elnoke vagy képviseld tagja
ismerteti a bizottsag inditvannyal kapcsolatos véleményét. Az inditvany elfogadasarol a
képvisel6-testilet vita nélkil, hatarozattal dont.

(4)*" Amennyiben a (3) bekezdés szerinti kezdeményezést a helyi képviselk egynegyede, illetve
a képviseld-testiilet bizottsaga javasolja, a javaslatot napirendre kell tiizni.

Egyiittes képviseld-testuleti Glésre vonatkoz6 szabalyok
25.8

(1)®® Az egyiittes képviseld — testiileti {ilést mindig az azt kezdeményezd kozség polgarmestere
vezeti. Ha az egyiittes iilést kezdeményez6 kozség polgarmestere akadalyoztatva van, Ugy az
ulést az altala javasolt mésik kdzség polgarmestere vezeti.

(2) Az egyiittes iilésen minden napirendrdl minden testiilet kiilon — killon szavaz.

(3) Az egyiittes iilés vezetésére vonatkozoan a rendes képviselé — testlleti llésre vonatkoz6
szabalyok az iranyadok.

(4)* Abda kozségben az egyiittes Glés helye: Abdai Kozés Onkormanyzati Hivatal épiilete
(Kozséghaza).

Az eloterjesztés

46 Modositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 11. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
47 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 11. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
48 Modositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t4l.

49 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 8. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t4l.
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26. §

(1) Eléterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett és (j — tervezett napirenden Kivili — anyag;
b) a képviselo-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal elézetesen javasolt rendelet-
tervezet, hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) Eléterjesztés benyujtasara jogosult:

a) a polgarmester;

b) a bizottsag elnoke;

c) a képvisel6-testilet tagja;
d) a jegyzo.

(3)*° A képviseld-testiileti iilésre az elSterjesztést a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irasban kell
benytjtani. Az irdsbeli eléterjesztést legkésobb a képviseld-testiilet tilését megel6zo 7. napon
kell a jegyzO6hoz eljuttatni, aki jogszertiségi véleményt alkot és gondoskodik valamennyi
anyag elektronikus uton torténd kikiildésérdl. Halaszthatatlan esetben a testiilet egyszerti
szO6tobbséggel engedélyezheti az irasba foglalt eldterjesztésnek és a hatdrozati javaslatnak az
iilésen torténd kiosztasat.

(4)°* Szobeli eldterjesztést kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerii szotdbbséggel hozott dontése
alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A szobeli eléterjesztés leghosszabb ideje 3 perc, ezt
azonban a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel megvaltoztathatja.

(5) A pénzligyi és szocialis jellegli el6terjesztések a bizottsag véleményének, valamint a jegyz6
jogszerliségi veleményének ismeretében tiizhetd napirendre.

(6)° Az eléterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:

a) Az eldterjesztés elso része tartalmazza:

— a cimet vagy targyat, az elézmények ismertetését, kiilonos tekintettel a targykort érintd
korabbi képviseld-testileti dontéseket,

- a targykort érintd jogszabalyokat,

— az elOkészitésben részt vevok véleményét, valamint

- mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, 6sszefiiggéseket, amelyek lehetdvé teszik
a mindsitést és a dontést indokoljak.

Torekedni kell tobb dontési lehetdség feltarasara €s az egyes valtozatok mellett és ellen sz6lo
érvek, valamint varhaté kovetkezményei ismertetésére.

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:

— az egyértelmilen megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslatot,

— a végrehajtasért feleldsok megnevezését €s a végrehajtas hataridejét, valamint

- az esetleges részhataridok rogzitését.

Torekedni kell tobb dontési lehetség feltarasara és az egyes valtozatok mellett és ellen sz616
érvek, valamint varhatd kovetkezményei ismertetésére.

A napirendek vitaja, dontéshozatal, hatarozatok nyilvantartasa
27. 8

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kulon nyit vitat,
amelynek soran:

50 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 1. § (8) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
51 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t4l.
52 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6Snkormanyzati rendelet 13. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.
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a) az el6terjeszté a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 2 percben szobeli kiegészitést tehet,
amely nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1) informéciokat kell
tartalmaznia;

b) az eldterjesztohoz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd koteles valaszt adni.

(2) A felszblaldsokra a jelentkezés sorrendjében keril sor, de a polgarmester soron kivil
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalas idétartama legfeljebb 2 perc. Ha ugyanaz a
személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzéaszolasra jelentkezik, a
polgarmester illetve az {ilés levezetéje a masodik és a tovabbi hozzaszélasokat 1 percre
korlatozhatja. Az id6 tallépése miatt az {ilés vezetdje megvonhatja a szot a felszolalotol.

(3) Az eloterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.

28. 8

(1) Az 6nkormanyzat bizottsdga, valamint a képviselé-testllet tagjai a vita lezarasaig barmely
el6terjesztéshez modositd inditvanyt nytjthatnak be a képviselo-testulethez.

(2) Az eldterjeszté — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az elGterjesztésben szerepld
javaslatot, illetve a modositd javaslatot benyUjté javaslatdt a vita bezarésaig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

29. 8

(1) Ha a napirendi ponthoz tébb felszdlald nincs, a polgarmester a vitat lezéarja.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszolasok id6tartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrol a testilet vita nélkil hataroz.

(3) A napirend vitajat az eldterjesztd foglalja 0ssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre
¢s eldadja az esetleges modosito inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezarasa utan, a jegyz0 torvényessegi észrevételt
tehet.

30. 8

(1) Az eldterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. Elészor — az elhangzas sorrendjében — a modositd és kiegészitd
inditvanyokrol dont a képviseld-testiilet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.

(2)* Mindsitett tobbség - 4 f6 képviseld-testiileti tag ,,igen” szavazata - sziikséges:

a) rendeletalkotashoz;

b) szervezetének kialakitdsdhoz ¢és mukodésének meghatdrozasahoz, a torvény altal
hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz;

C) onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol torténd kivalashoz, a
tarsulasi megallapodas mddositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozashoz, abbol torténo kivalashoz;

d) megallapodashoz kiilfoldi Onkormdnyzattal vald egylittmiikodésrél, nemzetkozi
onkormdanyzati szervezethez valo csatlakozashoz, abbdl torténd kivalashoz;

e) intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez;

f) 6nkormanyzati képvisel6 kizarasahoz;

g) az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitasahoz;

h) a képviseldi megbizatds megsziinésérdl valdo dontéshez;

i) az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban szabalyozott zart Ulés elrendeléséhez;

53 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6Snkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.
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J) a képvisel6-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti onfeloszlatasahoz;

k) a polgarmester elleni birdsagi kereset benyujtasahoz;

I) az Onkormanyzati vagyont érintd ,non-profit” szervezet Ilétrechozasahoz vagy
tdmogatasahoz; valamint

m)** a helyi 6nkormanyzati vagyon tulajdonjoganak Motv. 108. § szerinti ingyenes
atruhazasahoz vagy nemzeti vagyon tulajdonjoganak ingyenes atvételéhez,

n)>® alpolgarmester megvalasztasahoz és megbizatasanak visszavonasahoz.

31.8

(1) A képvisel6-testiilet a dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza meg.

(2) Nyilt szavazas esetén az oOnkorméanyzati képviselok Ya-ének inditvanyara egyszer(
szOtobbséggel név szerinti szavazas rendelhet6 el. Név szerinti Szavazas esetén a jegyz6
felolvassa a képviselo-testiileti tagok névsorat, a képviseld valaszat ,,igen”-nel vagy ,,nem’-
mel adja meg.

(3)° Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a képviselo-testillet megbizatasanak lejartat megel6z6 feloszlasardl szolo testiileti
dontésrol, valamint

b) tizmillid forint feletti értékhatarnal az onkormanyzati tulajdon elidegenitésérdl vagy
terhelésérdl, illetve értékhatartol fiiggetleniil a hitelfelvételr6l és az onkormanyzati kotveny
kibocsatasarol.

(4) A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a képvisel6-
testiileti ilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, illetdleg - a szavazatok téves
Osszeszdmlalasa miatti panasz eseten - elrendeli a szavazds megismétlését.

32.8

(1)°" A képviseld-testiilet titkos szavazast koteles tartani az alpolgarmester vélasztasakor.
A képviselo-testilet titkos szavazast tarthat azokban a targykorokben, amelyekben a testilet
zart (lést koteles tartani.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazOlapon, arra Kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
— a szavazas helyét, napjat, kezdo és befejezd idépontjat,
— a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
— a szavazas soran felmerdlt korulményeket.

(4) A titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazas megismétlésérdl, elhalasztasarol —
annak konkrét idejérdl — azonnal donteni kell.

33.8
(1) A képviselo-testllet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a
meghozataluk datumaval kell ellatni: ......... /20...(meghozatala napja, képviselo-testileti
hatarozat).

54 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2024. november 1-tél.

% Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2024. november 1-tél.

% Modositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 15. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t4l.

5 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 1. § (9) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
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(2) A képvisel6-testilet altal a 2010. évi CXXX. torvény 23.8 (2) alapjan hozott normativ
hatarozatait a jelen rendelet 41. 8§ (3)-(4) bekezdésében foglaltak megfelel6 alkalmazasaval
kozzé kell tenni.

(3) A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 sorszam szerinti, valamint betiirendes és hataridés
nyilvantartast vezet, amely alkalmas a gyors keresésére, ellenOrzésre.

(4)*® A hatarozatokat a testiileti iiléstdl szamitott tizenot napon beliil el kell kiildeni a végrehajtasért
felelds személyeknek és szerveknek.

(5) A jegyz6 koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képvisel6-testiilet elé kell terjesztenie a hatarozat végrehajtasi
hatarideje lejartat koveto testiileti iilés idépontjaig.

Keérdés és interpellacio
34.8

(1) A képvisel6-testiilet tagja a képviseld-testulet Glésén az dnkormanyzati hataskorbe tartozd
szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési jellegl felvetésként vagy tudakozodasként kérdést
tehet fel.

(2)*° A kérdésre a megkérdezettnek a képvisels-testiilet iilésén kell valaszt adni. A vélasznak
lényegre torének kell lennie. A valaszadas iddtartama nem haladhatja meg a 2 percet.
Amennyiben 0sszetett problémafelvetésrol van sz0, a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii
sz6tbbbséggel hozott dontése alapjan nyolc napon belil, irasban kell a valaszt megadni.

35. 8

(1) A képviselo-testillet tagjai a testiilet Ulésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
bizottsdgok elntkeihez, valamint a jegyz6hoz 6nkormanyzati tigyekben, szoban vagy irasban
interpellaciot terjeszthetnek eld. Interpellaciot valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy
intézkedés elmulasztasa esetén lehet eldterjeszteni.

(2) Az interpellaciot a polgarmesternél lehetdleg az iilést megel6z6 6t nappal, vagy a napirend
megtargyaldsanak megkezdése eldtt kell benyUjtani. A polgadrmester az interpellaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testiilet iilését megel6zd 6t napon beliil nyujtjak be,
ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas eldzetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést koveté nyolc napon belul irasban kell
valaszt adni, és ennek tartalmarol a soron kovetkezo tilésen tdjékoztatast adni.

(4) A képvisel6-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elszor az interpellald
nyilatkozik. Ha az interpellaciéra adott valaszt az interpellalé nem fogadja el, a képviselo-
testiilet vita nélkiil egyszerii szotobbséggel dont az elfogadasrol vagy a kérdés tovabbi
napirenden tartasar6l. Amennyiben a képvisel-testllet az interpellacidra adott valaszt
elutasitja, elrendeli az interpellacio targyanak részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalo
képviselot is be kell vonni.

36. 8

%8 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 10. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t4l.
% Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6Snkorményzati rendelet 16. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.
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A tanacskozas rendje

37.8

(1) A tanécskozés rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) A képviselo-testiileti iilés rendjének és méltdésaganak fenntartasa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem ill6, sérté
kifejezéseket hasznal, illetve a képviselé-testilet tagjahoz méltatlan magatartast tanusit;
b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja.

(3) A nyilvanos tlésen megjelent allampolgérok a szdmukra kijel6lt helyen tartozkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasithatja a rendzavardt,
ismétl6dé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A jegyzokonyv
38. 8

(1) A képvisel6-testiilet {ilésérol, az ilést kovetd 15 napon belll jegyzokonyvet kell késziteni,
amely tartalmazza:
a) a testileti Ulés helyét;
b) id6épontjat;
C) a megjelent onkormanyzati képviselok nevét;
d) a meghivottak nevét, megjelenésik tényét;
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
f) az el6terjesztéseket;
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszb6lok nevét, részvételik jogcimét, a hozzaszolasuk,
tovabbé az llésen elhangzottak Iényegét;
h) a szavazéasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;
1) a dontéshozatalban résztvevok szamat;
J) a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
k) a jegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;
) a szavazas szamszerii eredményét;
m) a hozott dontéseket és
n) a szervezeti és milkodési szabalyzatban meghatarozottakat.
A jegyzokonyv két példanyban késziil.

(2)%° A képviselo-testiilet iilése jegyzékonyvének elkészitésérdl a jegyzd koteles gondoskodni. A
jegyzékonyvet a polgarmester és a jegyzO irja ala. A képviselO-testiilet iilésérdl készitett
jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot €s mellékleteit, az elfogadott rendeleteket és a
jelenléti ivet. Amennyiben a képvisel6 hozzaszolasat és/vagy véleményét irasban nyujtotta be,
azt — kérésére — mellékelni kell a jegyzokonyvhoz.

(3)8 A képviselo-testiilet és a bizottsag iiléseirdl sz6 szerinti jegyz6kdnyv késziil, mely hitelesen
¢s teljeskorlien tartalmazza az iilésen elhangzott véleményeket, informaciokat és dontéseket.

(4) A képviselo-testiileti tilésrol késziilt jegyzokonyvet:

80 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 12. § (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-tél.
51 Médositotta a 13/2024. (X.19.) énkormanyzati rendelet 1. § (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 20-t4l.
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a) a jegyzO kezeli, évente bekotteti és egyik peldanyt a kdzds onkormanyzati hivatal
irattardban, a masik példanyt pedig a telepilés konyvtaraban elhelyezi;

b)®2 elektronikus uton meg kell kiildeni 15 napon beliill a varmegyei kormanyhivatal
vezetdjének; valamint

¢) a kozség hivatalos honlapjara az tilést koveté 15. munkanapon fel kell tenni.

(5) A valasztopolgarok - a zart (lés kivételével - betekinthetnek a képvisel-testileti
el6terjesztésekbe és az iilések jegyzokonyvébe. A zart iilésrél az (1)—(3) bekezdésben
foglaltak szerint kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, ahol a valasztopolgar csak a rea
vonatkozo napirendet és kozérdeki tigyben hozott dontést ismerheti meg. A kozérdekii adat
és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét zart {ilés tartdsa esetén is
biztositani kell. A zart tilésen hozott képvisel-testileti dontés is nyilvanos.

(6)% A jegyzOkdnyvet az Onkormanyzatnal — a zart {ilés jegyzékonyvének kivételével — az
allampolgarok megtekinthetik. A zart iilés jegyzokonyvét elkiilonitetten kell kezelni,
betekintésre csak a zart iilésen részvételi joggal rendelkezd személyek jogosultak. A
betekintést a jegyz6 engedélyezi.

(7)%* A jegyzOkonyvrdl a képviseldknek kérésre masolatot kell kiadni. A zart iilés jegyzokonyvérdl
nem lehet masolatot kiadni.

(8)% A zért lilésen hozott dontések lényegét — a zart Gilésre vonatkozd szabalyok sérelme nélkiil —
a kovetkez6 nyilvanos testiileti lilésen roviden nyilvanossagra lehet hozni.

(9)% A jegyzékonyv hivatalos megkeresésre a birosagnak és mas hatosagnak kiadhatd.

(10)¥” A Képviselo-testiileti iilésen és a bizottsagi (ilésen képfelvétel nem készil. A
jegyzokonyvezési feladatok segitése céljabol hangfelvételt készithetd, melyrdl a
jegyzOkonyvvezetd a jelenlévoket eldre tajékoztatni koteles és a felvétel készitését barki
szamara jol lathato modon koteles végezni. A felvételt a jegyzokonyv elkésziiltét és
jovahagyasat kovetden azonnal meg kell semmisiteni. Archivumba nem helyezhetd.

(11)%8 A képviseld-testilleti tilésen és a bizottsagi tilésen rejtett kép- és/vagy hangfelvétel nem
készithetd. Ennek megsértése fegyelmi és jogi feleldsség megallapitasa irdnti eljarast von
maga utan. A Képvisel6-testileti lésen és a bizottsagi Ulésen barki altal kép- és/vagy
hangfelvétel készitésére vagy annak felhasznalasara a hatalyos adatvédelmi jogszabalyok az
iranyadok.

IV. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotéssal kapcsolatos altalanos szabalyok

39. 8

52 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormdnyzati rendelet 12. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t8l.
83 Beiktatta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 12. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2024. november 1-t6l.

64 Beiktatta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 12. § (3) bekezdése. Hatdlyos 2024. november 1-t6l.

8 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 12. § (3) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-tél.

6 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 12. § (3) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-tél.

67 Beiktatta a 13/2024. (X.19.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 20-t4l.

% Mdédositotta a 13/2024. (X.19.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (3) bekezdése. Hatalyos 2024. november 20-t4l.
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(1) A képvisel6-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény
felhatalmazésa alapjan — annak végrehajtasara — Onkormanyzati rendeletet alkot az
allampolgarokat érint6 egyes ligyek helyi szabalyozasa érdekéeben.

(2) Az Motv. értelmében rendeletet kell alkotni a kdvetkez6 esetekben, illetve tigyekben:

a) torveny felhatalmazasa alapjéan;

b) az dnkormanyzat szervezetérdl és mitkodési szabalyzatrol,

c) a kozteruletek elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvaltoztatasara iranyulo
kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairdl;

d) az 6ngondoskodas és a kozossegi feladatok ellatdsdhoz valé hozzdjarulas, tovabba a
kozosségi  egyiittélés  alapvetd  szabalyairdl, valamint ezek elmulasztdsanak
jogkodvetkezményeirdl;

e) az 6nkormanyzati képviseldnek, a bizottsagi elndknek és tagnak, tovabba a tanacsnoknak
jard tiszteletdijrol és természetbeni juttatasrol;

f) a nagyobb gazdasagi teljesit6képességli, lakossagszamu telepiilési onkormanyzat szamara
eldirt kotelezo feladat- és hataskor vallalasarol;

g) a polgarmester altali forrasfelhasznalas mértékérol;

h) azon vagyonelemekrdl, amelyekre a helyi 6nkormanyzat vagyonkezeldi jogot 1étesithet,
tovabba a vagyonkezeldi jog megszerzésének, gyakorlasdnak, valamint a vagyonkezelés
ellendrzésének szabalyairdl;

)% bizottsag részére torténd onkormanyzati hataskor, hatésagi jogkor megallapitasarol;
valamint

J) helyi népszavazas kezdeményezésére jogosult valasztépolgarok szamarol.

A rendeletalkotas folyamata és a rendelet kihirdetése
40. §

(1) Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviselo-testilet tagja;
b) az dnkormanyzat bizottsagai;
¢)’® a polgarmester;
d)" a jegyz6; valamint
e)’? a telepiilésen miikodd civil szervezetek vezetdi.
(2) A képviselo-testilet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulos targyalésara is.
(3) Az dnkormanyzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyz6 feladata, aki belatasa szerint kiilsé
segitséget is igénybe vehet.

89 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 18. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t4l.

0 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
I Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
2 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkorményzati rendelet 19. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
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(4)" A rendelettervezet elokészitése és képvisels-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint torténik:
a képviselo-testulet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél - elveket,
szempontokat allapithat meg. A rendelettervezetet a jegyz6 késziti el. A tervezet
elokészitésével az Onkormdanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag, kiilsé szakértd is
megbizhato. A jegyzo6 akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, kiils6 szakértd késziti el. A tervezetet megvitatds céljabol a feladatkorét
érint6 tigyben az illetékes bizottsag elé kell terjeszteni, amely azt megvitatja. Erre az lilésre a
jegyzot ¢és sziikség szerint mdas kiilsé szakembereket is meg kell hivni. A jegyzd — a
polgarmester és a bizottsag egyetértése esetén — a rendelettervezetet indokolassal egyiitt a
képviseld-testiilet elé terjeszti. A testiiletet tajékoztatni kell az eldkészités és véleményezés
soran javasolt, de a tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6z€s indokaira is.

(5) Az dnkorményzat rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a
kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kovetkezOk szerint:

Abda Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiletének ........ [ (... ...) Onkorméanyzati
rendelete ............ -rol, -rél.

41. 8

(1)™ Az onkormanyzati rendeleteket az Onkormanyzat hirdetétabldin a testiileti iilést kdvetd elsd
munkanapon elhelyezett hirdetménnyel és a hivatalos honlapon nyilvanossagra kell hozni, jol
lathatd helyen kell elhelyezni.

(2)"™ A jegyzé gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasardl és szilkség esetén
kezdeményezi a rendeletek modositasat vagy hatalyon kivill helyezését. A jegyzé koteles
gondoskodni arrdl is, hogy a hatalyos rendeletek évenként egységes szerkezetii formaban is
megjelenjenek és a telepulési honlapra felkeriljenek.

(3) A rendeletek kihirdetésének maddja: a kdozseghaza épuletének féldszintjén 1évo hirdetétablan
torténd elhelyezés.

(4) A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara valo Kifiiggesztés napja. A rendeletet 15 napra
kell kifliggeszteni a hirdet6tablara.

V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
Altalanos rendelkezések
42. 8
A képvisel6-testilet tagjait az Motv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek

illetik meg, illetdleg terhelik.

43. 8§

8 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 19. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
7 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 20. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t5l
> Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 5Snkormanyzati rendelet 20. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-t4l
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A telepulési képviselé a Biinteté Torvénykonyv 459. § (1) bekezdeés 11. i.) pontja értelmében
hivatalos személynek mindsiil, s mint ilyen a hivatalos személyeket megilletd biintet6jogi
védelemben részesdil.

A telepulési képviseld jogai
44. 8

Az 6nkorményzati képviselo:

a) a képvisel6-testiilet Ulésén — a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozott modon —
kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat;

b) a képvisel6-testiilet {ilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertél), a jegyzo6tdl, a bizottsag
elnokétdl onkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az lilésen — vagy legkésébb
harminc napon beldl irdsban — érdemi valaszt kell adni;

C) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben;

d) tanacskozasi joggal részt vehet a képviselé-testilet barmely bizottsdganak nyilvanos vagy zart
ulésén. Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsdg feladatkérébe tartozé gy
megtargyalasat, amelyet a bizottsadg legkdzelebbi tlése elé kell terjeszteni és targyalasara az
onkormanyzati képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja
feliil bizottsdganak, a polgarmesternek, a részonkormanyzat testiiletének, a jegyzonek — a
képvisel6é-testilet altal atruhazott — dnkormanyzati ligyben hozott dontését;

e) megbizas alapjan képviselheti a képvisel6-testlletet;

f) a polgarmestert6l igényelheti a képviseléi munkajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdeki
ugyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon belil
érdemi valaszt kell adni;

g) a testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén felmentést
¢lvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képvisel6-testiilet tériti meg, melynek
alapjan az Onkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A képviseld-
testllet atalanyt is megallapithat;

h)"® a képviselé-testiilet és a képviselo-testiilet bizottsaganak iilésén a magyar jelnyelvet vagy az
altala valasztott specidlis kommunikécids rendszert hasznélhatja. A magyar jelnyelv, valamint
a valasztott specidlis kommunikacids rendszer hasznalatdnak valamennyi koltségét az
onkormanyzat biztositja.

45. 8

A képvisel6-testiilet tagjait, a bizottsag tagjait és elnokét megillet6 tiszteletdijat és természetbeni
juttatast kilon rendelet allapithatja meg

A telepllési képviseld kitelezettségei
46. §

(1) A telepuilési képviseld koteles:

76 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 21. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t8l
" Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 22. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t6l
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a) tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet munkajaban, a dontéshozatali eljarasaban és ennek
érdekében irasban vagy szoban a polgarmesternél eldzetesen bejelenteni, ha a testiilet tilésén
nem tud megjelenni, illetdleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba titkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti tlések el6készitésében, valamint a kiilonbozo
vizsgalatokban;

C) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti titkot megdrizni (titoktartasi kotelezettsége a
megbizatasanak lejarta utan is fennall);

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;

e) a vele szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladéktalanul bejelenteni;

f) a sajat, illetve kozeli hozzatartozojanak a dontést igényld tigyben vald személyes érintettségét
bejelenteni;

g) tevékenyen részt venni illetve kozremiikddni a bizottsag(ok) munkdjaban, ennek sordn a
testiileti dontések eldkészitésében;

h) részt venni a killénbdz6 vizsgalatokban;

i) olyan magatartas tanusitani, amely méltova teszi a képviselot a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara és dvja a képvisel6-testillet, valamint annak szervei tekintélyét és hitelét;

J) eskiitételét kdvetéen harom honapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal altal szervezett
képzésen; valamint

k) koteles kapcsolatot tartani a valasztépolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.

(2) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti személyes érintettség bejelentésének elmulasztasa esetén a
Képvisel6-testiilet a dontését a személyes érintettség bejelentésének elmulasztasardl vald
tudomasra jutdst kovetd ilésén feliilvizsgélja, tovabba ezzel egyidejiileg az okozott kar
megtéritése irant igényt tamaszthat.

(3)"® A képviseldk tajékoztatasi joga kizardlag a nyilvanos adatokra vonatkozik. Olyan adatot,

informéciot, ami kapcsan a nyilvanossag korlatozasa el lett rendelve, kiadni nem jogosult.

(4)"° A polgarmester és a képviseld koteles tevékenységét a tisztségéhez méltdo modon ellatni,
személyes megnyilvanuldsaval az altala képviselt szervezet tekintélyét, méltosagat és jogos
érdekét nem sérteni. Ezen kotelezettség megsértése fegyelmi felelosség megallapitésa iréanti
eljarast von maga utan.

(5)%° A képviseld kiilon felhatalmazas hidnyaban az dnkormanyzat, a Képviselé-testiilet vagy
annak szervei nevében altalanos érvényli nyilatkozatot vagy altalanos érvényli kozlést nem
tehet, eziranyu nyilatkozatait vagy kozléseit kizarolag csak a sajat nevében teheti meg, nem
keltheti azt a latszatot, hogy nyilatkozata vagy kozlése magatol a szervezettdl ered. Ezen
kotelezettség megsértése fegyelmi felelosség megéllapitasa irdnti eljarast von maga utan.

V1. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok tipusai, feladatai és szervezete
47.8

(1) A képviselo-testulet - meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara - allando vagy
ideiglenes bizottsagokat hozhat létre.

8 Bejktatta a 13/2024. (X.19.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2024. november 20-t4l.
7 Bejktatta a 13/2024. (X.19.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2024. november 20-t4l.
80 Beijktatta a 13/2024. (X.19.) 6Snkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2024. november 20-t4l.
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(2)8 82A képvisels-testiilet a kovetkezd allandé bizottsagokat hozza létre:

a) Pénzugyi Bizottsag, létszama: 2 6 telepiilési képvisel6 és 1 f6 kiilsos tag
b) Szocidlis Bizottsag, létszama: 3 6 telepiilési képviseld és 2 16 kiilsés tag
A bizottsagi tagok névsorat jelen rendelet 7. szamu melléklete tartalmazza.

(3)® A bizottsagok altal ellatandé feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 2. szami melléklete

rogziti.

(4) Az allando bizottsagok altal ellatando feladatokat a képviselé-testiilet rendeletben szabalyozza.
A bizottsagok feladatkorének modositasat sziikség esetén a képviselé-testiilet barmely tagja
irdsban inditvanyozhatja.

(5)8 A bizottsagok nem képviseld-testiileti tagjai egymast kovetden harom alkalommal torténd
igazolatlan hianyzasanal a bizottsag elntke koteles 6t felszélitani a bizottsdg munkajaban vald
részvételre.

48. 8

(1) A képviseld-testiilet - meghatarozott szakmai feladat ellatasara, illetve id6tartamra - ideiglenes
bizottsagot alakithat.

(2) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag létszamarol, Osszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsdg megalakitasakor dont, e dontés moddositasat sziikség esetén barmelyik képviseld
irasban inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képvisel6-testllet altal meghatarozott feladat elvégzését, illetve
mandatuma lejartat kovetden megsziinik.

A bizottsagok miikodése
49. §

(1) Az éallando és ideiglenes bizottsag belsé miikodési szabélyait tartalmaz6 ligyrendjét - az Motv.
és az SZMSZ keretei k0zott - maga allapitja meg, amelyet tajékoztatas céljabol a képviseld-
testilet elé kell terjeszteni.

(2) A bizottsdgok éves munkaterv alapjan mitkodnek. A képviselo-testilet a munkatervében
meghatdrozza azokat az el6terjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat,
amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviselo-testulethez. E
meghatarozott elGterjesztéseket az adott bizottsdgnak kotelessege megtargyalni és allaspontjat
ismertetni a képviseld-testileti tlésen.

(3) A képviselo-testulet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsdgnak valamely témakor
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi lése elé terjeszti,
amelyre koteles meghivni az inditvanyozo telepulési képvisel6t.

50. §

(1) A bizottsagok lését az elnokiik hivja dssze és vezeti le. Az ilést a bizottsag elndke ugy koteles
Osszehivni, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megel6z6 5 nappal
kézhez kapjak az érdekeltek.

81 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (10) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
8 Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) 8nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatdlyos 2025. december 18-t4l.

8 Mdédositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (11) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
84 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dSnkorményzati rendelet 1. § (12) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
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(2)% A bizottsagot 8 napon beliili idépontra dssze kell hivni a képviselé-testiilet hatarozata alapjan,
illetve a bizottsagi tagok tobb mint felének napirendi javaslatot is tartalmazé irasbeli
inditvanyara. A bizottsagot 8 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester napirendi
javaslatot is tartalmazo irasbeli inditvanyara.

(3) A bizottsagi tlésekre allandé meghivott a polgarmester, minden telepiilési képviseld €s a
jegyzo.

(4)% A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tobbsége jelen van.

(5)% A bizottsag hatdrozathozatalara a képvisel-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.
Igy a hatarozathozatal modjaval kapcsolatban itt megallapitott szabalyok is vonatkoznak a
bizottsagra.

(6)% A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat személyesen
érinti az igy. A személyes érintettseget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizérasrdl a bizottsag
elndke esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont. A hozzatartozo alatt a
Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvényben meghatarozott hozzatartozot kell
érteni.

(7) A donteés nyilt szavazéssal, kézfelemeléssel torténik, titkos szavazast a bizottsdgok is azokban
az Ugytipusokban tarthatnak, amelyeket zart Glésen dontenek el, vagy amelyekben zart (ilés
rendelheto el.

(8) A bhizottsagok ulése nyilvanos, zart llést azokban a kérdésekben lehet tartani, amelyekben a
képviseld testiilet is zart lilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. A bizottsag minden tagja
koteles az Ulésen tudoméséra jutott szolgalati titkot és személyes adatot meg6rizni.

51.8

(1)® A bizottsagok iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint a kisebbségi vélemeényeket tartalmazza. A
jegyzOkonyvet a bizottsag elndke €s az iilésen kijeldlt egy tagja irja ala. A jegyzd koteles a
jegyzokonyvet megkiildeni a varmegyei korméanyhivatalnak.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviseld-testiilet jegyzokonyvére vonatkozo szabalyokat kell
- megfelelden - alkalmazni.

(3) A bizottsagok dontéseir6l a jegyz6 nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerl kezelésérdl.

(4) A bizottsag a tevékenységrdl évente beszamol a képvisel6-testiletnek.

VII. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK
A polgarmester

52. 8

8 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormdnyzati rendelet 13. § (1) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t8l.

8 Modositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 23. § (2) bekezdése. Hatélyos 2019. november 29-t6l
87 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (13) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
8 Moédositotta a 9/2024. (X.31.) 8nkormanyzati rendelet 13. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

8 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 14. §-a. Hatdlyos 2024. november 1-t6l.
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(1) A polgarmester a megbizatasat f6allas munkaviszony keretében latja el.

(2) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatoi jogokat a képvisel6-testiilet gyakorolja azzal, hogy
a valasztasara a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztiasara vonatkozd
jogszabéalyokat kell alkalmazni.

53. 8§

(1) A polgarmesternek a képviselo-testiilet mikodésével 0sszefiiggd feladatai:

a) 0sszehivja és vezeti a képvisel6-testilet Uléseit;

b) képviseli az 6nkormanyzatot;

C) segiti a képviselo-testilet tagjainak a munkajat;

d) szervezi a teleplilésfejlesztést és kdzszolgaltatasokat;

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kbzakarat érvényesitéset;

)% ha a képviselo-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az tilést kovetd harom napon beliil kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyalasat. A kezdeményezésrol a képviselé-testilet a benydjtés napjatol
szamitott tizendt napon beliil mindsitett tobbséggel dont;

0) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt,
a kdzds 6nkormanyzati hivatalt;

h) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a
kdzos 6nkormanyzati hivatalnak feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezéseben,
a dontések elokészitésében és végrehajtasaban;

i) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatdsagi hataskordkben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, a
polgéarmesteri hivatal, a kozos Onkormanyzati hivatal igyintézdjére;

J) ajegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviselé-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasénak, létszdménak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

k) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

I) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzo tekintetében;

m) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester és az oOnkormanyzati
intézményvezetok tekintetében,;

n)®! gyakorolja a munkaltatdi jogokat az Gnkormanyzati munkavallalok tekintetében.

(2) A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskorein tilmenden:

a) véleményt nyilvanit a kozség életét érint6 kérdésekben;

b) nyilatkozatot ad a hirk6zl6 szerveknek;

c) gondoskodik a képviseld-testllet és szervei, valamint az intézmények munkajat, céljait
hitelesen ¢és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld propaganda
tevékenység kialakitasarol;

d)*? elltja az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataival dsszefiiggd protokollaris feladatokat;
valamint

e)® ellatja a torvényben megfogalmazott honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatokat.

(3)% A polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat; illetve

90 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 8nkormanyzati rendelet 15. § (1) bekezdése. Hatélyos 2024. november 1-t6l.

91 Bejktatta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 15. § (2) bekezdése. Hatalyos 2024. november 1-tél.

92 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatélyos 2019. november 29-t6l
9% Mdédositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 24. § (1) bekezdése. Hatélyos 2019. november 29-t6l
9 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dSnkormanyzati rendelet 24. § (2) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-t4|
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b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselé-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit, a felfliggesztett dontésrol a képviselo-
testiilet a kovetkezd tilésén hataroz.

(4) A polgarmester részletes feladatait és hataskoreit tartalmazo jegyzék vezetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

54. 8

(1) A polgarmester a Képviseld-testiilet — két egymast kovetd alkalommal ugyanazon tigyben valo
— hatéarozatképtelensége vagy hatarozathozatalanak hianya esetén a jogszabalyban régzitett at
nem ruhazhatd képviseld-testiileti hataskorok kivételével dontest hozhat olyan, a telepulést
vagy annak lakossagat érint0, elore nem lathatdo esemény (a tovabbiakban: vis maior helyzet)
bekovetkezése esetén, amelynek elharitdsdhoz vagy az ebbdl fakadd tovabbi karesemény
elharitasahoz ez feltétlentl szikséges.

(2) A polgarmester a Képviselo-testllet utolagos tajekoztatdsa mellett, a két ulés kodzotti
idészakban a telepiilést vagy annak lakossagat érintd vis maior helyzet bekovetkezése esetén —
a jogszabalyban rogzitett at nem ruhazhat6 képvisel6-testlileti hataskorok kivételével — a vis
maior helyzet, vagy az abbol fakadd tovabbi karesemény elhéaritasahoz szilkséges
halaszthatatlan dontést meghozhatja.

Az alpolgarmester
55.8

(1)% A képviselo-testiilet - a sajat tagjai koziil - a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tObbséggel, a polgarmester helyettesitésére €s munkajanak segitségére egy
alpolgarmestert valaszt.

(2% Az alpolgarmester megbizatasa a megvalasztasaval kezdédik és amennyiben az
onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasan telepiilési képviselonek
megvalasztjak, akkor az 0j képvisel6-testiilet alakulasaig tart. Amennyiben nem véalasztjak
meg telepiilési képviselonek, akkor megbizatasa a véalasztas napjaval szlinik meg.

(3) Az alpolgarmester megbizatéasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(4) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatarozza meg.

A polgarmester, alpolgarmester helyettesitése
56. 8

(1) Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejlileg nincs betdltve, illetve e
személyek tartosan akadalyoztatva vannak tisztségiik elldtdsaban, ez esetben a képviseld-
testiilet 6sszehivasara, miikodésére, az iilés vezetésére vonatkozoan a hataskort a korelnok
gyakorolja.

(2)% Tart6s akadalyoztatasnak mindsiil kiiléndsen:

% Médositotta a 9/2024. (X.31.) dnkormanyzati rendelet 16. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t6l.
% Modositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (14) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-tél.
97 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 25. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t6l



24

a.) tizen6t munkanapot meghaladd betegség, kilszolgalat;

b.) biinteté vagy egyéb eljaras miatti tisztségbol valo felfiiggesztés;
c.) tizen6t munkanapot meghaladd fizetés nélkuli szabadsag;

d.) tizenét munkanapot meghalad6 folyamatos, rendes szabadsag.

A jegyzd

57.8

(1)%® A jegyzd vezeti a kozOs onkormanyzati hivatalt, gondoskodik az onkormanyzatok
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a feladatkorében:

a) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozds Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i
tekintetében, de a kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas
visszavonaséhoz, jutalmazashoz a polgarmesterek egyetértése sziikséges;

C) dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

d) dont azokban a hat6sagi tgyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

e) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testliletek, a képvisel6-testiiletek bizottsagainak
ulésen;

f) feladata a polgarmesterek feladat-meghatarozasait figyelembe véve — a testlleti és
bizottsagi tilések adminisztrativ elokészitésének megszervezése (testiileti meghivok
elkészittetése, azok idobeni kikiildése, az tilésterem elokészitése);

g) feladata a napirendek tartalmi és formai el6készitése, az elSterjesztések eljuttatdsa a
cimzettekhez;

h) a képviselé-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatban  feladata, hogy
figyelemmel kisérje az Ulés vezetését és jelezze, ha az Ulésvezetés eltér a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat vagy mas jogszabaly el6irdsaitol;

i) a képviselo-testiilet tilésérol a jegyzo készit jegyzokonyvet, feleldsség terheli a jegyzokonyv
tartalmi hitelességéért;

J) koteles jelezni a képviselé-testuleteknek, a bizottsagoknak és a polgarmestereknek, ha a
dontésiiknél, illetve mitkodésiik soran jogszabalysértést észlel;

K) el6késziti a képvisel6-testlleti Ulések és a bizottsag(ok) elé keriilo eléterjesztéseket;

I) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzékonyvének elkészitésérol, és azt a polgarmesterrel egyutt
alairja, hitelesiti;

m) gondoskodik a bizottsagi iilés jegyzokonyveének elkészitésérol;

n) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestertereket, a képviselo-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érint6 uj vagy modositott jogszabalyokroél, a kozos dnkormanyzati
hivatal munkajarol,

0) a napirend vitajaban azonnal kdteles kifejteni allaspontjat, ha jogszabalysértést észlel;

p) gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol; valamint

q) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korgzési

nyilvantartdsi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatdsarol és azonositdsardl szo6lo

torveny szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast
kovetden torli azokat.
(2) A jegyzo egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatési feladatokat, az énkorméanyzati hatosagi és

onkormanyzati hataskoroket;

% Mddositotta a 10/2019. (X1.28.) dSnkormanyzati rendelet 26. § (1) bekezdése. Hatdlyos 2019. november 29-t4|
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b) szervezi a kozos 6nkormanyzati hivatal jogi felvilagositdo munkajat;
c) ellatja a kbzos 6nkormanyzati hivatal tevékenységének egyszeriisitésével, korszerlsitésével
Osszefliggd feladatokat;
d) ellatja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érinté deregulacids tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacids kovetelmeényekre is;
e) 3 napon beldl irasban véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag
elnokének kérésére jogértelmezési kérdésekben;
f) javaslatot tesz az dnkormanyzatok dontéseinek felulvizsgalatara;
0)%° gondoskodik a hatarozatok és rendeletek kézbesitésérol és kihirdetésérdl az e rendeletben
meghatarozott hataridék figyelembe vételével, valamint
h) ®gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol.
(3) A jegyzo koteles gondoskodni a részletes feladatait és hataskoreit tartalmazd jegyzék
elkészitésérol és folyamatos aktualizalasarol.
(4) A jegyzot akadalyoztatasa esetén az aljegyzo helyettesiti.

Az aljegyzo
58. 8
(1) A polgarmester — a jegyzoére vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatara — aljegyz6t

nevezhet ki.
(2) Az aljegyz6 feladatait a jegyz6 az aljegyz6 munkakori leirasaban hatarozza meg.

A jegyzo és az aljegyzd helyettesitése
59. §

A jegyz6i és az aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk esetére
— legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzoi feladatokat az igazgatasi ligyintézd latja el.

VIII. Fejezet

A kodz6s 6nkormanyzati hivatal
60. 8

Abda, Borcs és Tkrény kozségek képviselé - testiletei egységes hivatalt hoznak létre Koz0s
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel, az 6nkormanyzat mitkddésével, valamint az allamigazgatasi
igyek dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

61. 8

A kodzos 6nkormanyzati hivatal 6nalld koltsegvetési szerv, jogi személy. A koltségvetés hatarozza
meg a kozos oOnkormanyzati hivatal mikodéséhez sziikséges elGiranyzatokat, miikodési,
fenntartasi koltségeket.

9 Mdédositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkormanyzati rendelet 26. § (2) bekezdése. Hatélyos 2019. november 29-t6l
100 modositotta a 14/2025. (X11.17.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2025. december 18-tél.



26

62. §101102

A Kkozos oOnkorméanyzati hivatal részletes Ugyrendjét, az ugyfélfogadas rendjét, idejét, a
polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 fogadoorait, a hivatal szervezeti felépitését az SZMSZ
8. szamu melléklete rogziti.

63. §

A kozds 6nkormanyzati hivatal igény és sziikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és jelentést
késziteni a képviseld - testlileteknek és az 6nkormanyzati bizottsagoknak.

IX. Fejezet
ONKORMANYZATI TARSULAS
64.§

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb ¢és ésszertibb
megoldasa érdekében részt vesz a tarsulasok kiilonb6z6 formaiban. E kérdésben a képvisel6-
testtilet szabadon dont.

(2) A tarsulasok megalakitasat kezdeményez6 iiléseken a polgarmester vesz részt.

(3)103104 A tarsulasok létrehozasat, szervezeti és miikddési rendjét rogzitd egyiittmiikodési

megallapodasok az SZMSZ 9. szamu melléklete képezik.

X. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, KOZMEGHALLGATAS, FALUFORUM
Helyi népszavazas

65. 8
A képviselo-testilet a helyi népszavazas elrendeléséhez sziikséges valasztopolgéri
kezdeményezOk 1étszamat kilén dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

Kdzmeghallgatas
66. 8

(1) A képviseld-testiilet szikseg szerint, de legalabb évente egy alkalommal k6zmeghallgatast tart
az alabbi szabalyok figyelembevételével:
a) a kozmeghallgatés alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen miikodo civil szervezetek,
egyesiletek, helyben érdekelt szervezetek helyi koziigyeket érinté kérdéseket, illetdleg
javaslatokat tehetnek;

101 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (15) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4.
192 Médositotta a 14/2025. (XI1.17.) nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t4l.
108 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (16) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4.
104 Médositotta a 14/2025. (X11.17.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2025. december 18-tél.
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b) a kozmeghallgatas idejét, helyét és témajat a képvisel6-testiilet hatarozza meg, lehetdleg a
munkatervének elfogadasakor;

c) a kozmeghallgatds pontos id6pontjara vonatkozo javaslatot a polgarmester a
kozmeghallgatas iiléstervvel egyidejiileg terjeszti eld;

d) a kdzmeghallgatasra altaldban az onkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
onkormanyzat altal 1étrehozott intézmeény székhelyén is sor kerilhet;

e)!® a kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, a targykorokrél a helyben szokasos modon,
hirdetétablakon elhelyezett hirdetménnyel, az Abdai Hirlapban és a hivatalos honlapon
tajékoztatni kell a lakossagot a rendezvény el6tt 15 nappal.

(2) Kotelezo kozmeghallgatast tartani uj kdzszolgaltatasi feladat felvallalasa elott.

67.8

(1) A kbzmeghallgatést a polgarmester vezeti.

(2) A kdzmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetéleg azonnal, de legkésébb 15
napon belil irasban kell valaszt adni.

(3) A koézmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képviseld-
testiilet jegyzOkonyvére iranyado szabalyok.

Tematikus forum?196
68. §107

(1) A képviselo-testiilet elére meghirdetett idépontban Tematikus forumot tarthat a telepiilési
lakosokkal vald kapcsolattartas elmélyitésére, valamint egy esetleges kdzérdeket érintd probléma
megvitatasara elére meghirdetett napirenddel.

(2) A Tematikus forum eldkészitése, vezetése a polgarmester feladata.

(3) A Tematikus forumrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a képviselo-
testiilet jegyzokonyvére iranyuld szabalyok.

XI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
69. §

(1) A Kképviselo-testiilet az Onkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kulén énkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A polgarmester az 6nkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrél — erre
iranyulo igény esetén — koteles tajékoztatni az allampolgéarokat.

105 Médositotta a 9/2024. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet 17. §-a. Hatalyos 2024. november 1-t4l.

106 Az alcimet médositotta a 10/2019. (X1.28.) dnkorményzati rendelet 28. § (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november
29-t6l.

107 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 28. § (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6l.
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Az 6nkorményzat koltségvetése
70. 8

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl évente kilon dnkormanyzati rendeletet
alkot.

(2)1%8 A koltségvetési rendelet megalkotéasa két forduldban torténik:

a) Az els6 forduldban torténik a koltségvetési koncepcid elkészitése. Ennek soran torténik meg
a kormany altal rendelkezésre bocséatott kdltsegvetési iranyelvek tartalmanak az 6nkormanyzat
gazdalkodasara gyakorolt hatasainak, valamint az énkormanyzat alapellatasi kotelezettségeivel
és az onkent vallalt feladatokkal kapcsolatos pénzigyi informéciok szakmai elemzése. A
koltségvetési koncepcid kidolgozasaval kapcsolatos kiemelt feladatok:

— fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bovitési lehetdségeit,

— a kiadasi sziikségletek (helyi kozosségi igények) meghatarozasa, azok gazdasagos, célszert
megoldésainak feltérképezése,

— az igények ¢és célkitlizések egyeztetése,

— meg kell hatarozni a feladatvallalas sorrendjét, és

— el kell végezni a dontésekkel kapcsolatos hatasvizsgalatokat.

b) A méasodik forduléban torténik a koltségvetési-rendelet tervezetének kidolgozasa, amely
alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelet-tervezet javaslat formajaban kerll a
képvisel6-testilet elé és tartalmazza:

— a bevételi forrasokat,

— 0nallo koltségvetési szervenként a miikodési, fenntartasi eldirdnyzatokat,

— a felyjitasi eldirdnyzatokat célonkénti bontdsban,

— a fejlesztési kiadasokat feladatonként, kiilon tételben, valamint

— az altalanos és céltartalék pénzeszkozeit.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzo késziti eld, a polgarmester terjeszti a
képviselé-testilet elé. Az el6terjesztést a Pénziigyi Bizottsag koteles megtargyalni.

(4)1%° A jegyzo féléves koltségvetési informaciot szolgaltat a polgarmesternek, aki azt a képvisel6-
testlilet elé terjeszti, melyrdl a testiilet hatarozatot hoz. A koltségvetés haromnegyedéves
teljesitésérdl tajekoztatast ad.

(5) A zarszamadasrol szolo rendelet elokészitése és elbterjesztése a (3) bekezdésben foglaltak

szerint torténik.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas szabalyai
71.8

(1) Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi elbirasok alapjan a
kdz6s dnkormanyzati hivatal latja el. E kdrbe tartozo feladatai, kiiléndsen:
a) a koltségvetési beszamolo, a koltségvetési tajékoztatd és a havi pénzforgalmi informacio
elkészitése az 4gazati miniszter altal eléirt modon és hataridore;
b)!10 a tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa; valamint
¢)!! az 6nkormédnyzat pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitele szabalyszerii vezetésének
biztositasa.

108 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 29. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
109 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (17) bekezdése. Hatélyos 2019. november 29-t4.
110 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatalyos 2019. november 29-t4l.
11 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 30. §-a. Hatdlyos 2019. november 29-t6l.
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(2)12 11311407 Gnkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti besorolasat jelen
rendelet 10. szam( melléklete tartalmazza.

72.8

(1) Az dnkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények részben 6nalléan gazdalkodnak, a

testlilet altal meghatarozott formaban.

(2) Az onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények ellenérzését a jegyzé belsd
ellendrzési feladatok ellatdsdhoz engedéllyel rendelkezé vallalkozéssal, versenyeztetéssel
belsé ellendrzési rendszerén, illetve a kdzds onkormanyzati hivatal Gtjan latja el, illetve
biztositja.

73. 8

(1) Az onkormanyzat kiadasa teljesitésenek, bevétele beszedésének vagy elszdmolésanak
elrendelésére a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz0 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(3) Az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabélyait a kdzos énkormanyzati
hivatal tgyrendjében kell megéllapitani.

Az énkormanyzat gazdalkoddsdnak ellendrzése
74.8

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képvisel-testiilet l1atja el. A képviselé-testulet
gazdalkodéasanak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban meghatarozott képesitésii ellendr ttjan a
jegyz6 gondoskodik.

(3) A Pénzligyi Bizottsag a helyi 6nkormanyzatnal és intézményeinél

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamold
tervezeteit;

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kilénos tekintettel a sajat beveételekre,
a vagyonvaltozas (vagyon novekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat;

C) vizsgalja az adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas indokait és gazdasagi
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend ¢€s a
bizonylati fegyelem érvényesitését;

d) ellatja a képviseld-testiilet rendeletében meghatarozott feladatokat.

(4) A Penziigyi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képviselé-testilettel haladéktalanul kozli.
Ha a képvisel6-testlilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet vagy a szikséges
intézkedéseket nem teszi meg, a vizsgalati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi
az Allami Szamvevészéknek.

112 Beiktatta az 5/2016. (11.25.) 6nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos 2016. februar 26-tol.
113 Médositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (18) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t4.
114 Médositotta a 14/2025. (X11.17.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos 2025. december 18-tél.
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X11. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
75. 8§

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Abda Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének 12/2014. (X1.27.) onkormanyzati rendelete a képvisel6-testllet és
szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol.

(3) 115

Abda, 2015. augusztus 3.

Szab6 Zsolt Komjati Janos
polgarmester jegyz6

Kihirdetve:

Abdan, 2015. augusztus 3-an 15:30 érakor.

Komijati Janos
Jegyz0

Egységes szerkezetbe foglalva:

Abdén, 2026. majus 29-én.

Baksa Péter
aljegyz6

115 Hatalyon kivil helyezte a 14/2025. (X11.17.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-tdl.
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1. fuggelék a 8/2015. (V111.3.) nkormanyzati rendelethez*6

116 Hatalyon kivi 6
yon kivil helyezte a 14/2025. (XI1I. 17.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l
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2. fuggelék a 8/2015. (V111.3.) énkormanyzati rendelethez*’

17 Hatalyon kivi 6
yon kivil helyezte a 14/2025. (XI1I. 17.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l
. -tol.
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3. figgelék a 8/2015. (V111.3.) dnkormanyzati rendelethez*'8

118 Hatalyon kivil helyezte a 14/2025. (XI1. 17.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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4. fuggelék a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez!*®

119 Hatalyon kivi 6
yon kivil helyezte a 14/2025. (XI1I. 17.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l
. -tol.
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5. fiiggelék a 8/2015. (V111.3.) dnkormanyzati rendelethez*?°

120 Hatalyon kivil helyezte a 14/2025. (XI1. 17.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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6. figgelék a 8/2015. (VI111.3.) 6nkormanyzati rendelethez*??

121 Hatalyon kivl helyezte a 14/2025. (XI1. 17.) 6nkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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7. fuggelék a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez*??

122 Hatalyon kivi 6
yon kivil helyezte a 14/2025. (XI1I. 17.) énkormanyzati rendelet 5. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l
. -tol.



38

1. melléklet a 8/2015. (V111.3.) nkormanyzati rendelethez!23124

A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

A képviselO-testiilet a polgarmester, valamint a Szocialis Bizottsag hataskorébe utalja elsé fokon
az alabbi szocialis ellatasi formak elbiralasat:

1. A polgarmester atruhézott hataskorben ellatandé feladatai:

- rendkiviili telepiilési tdmogatas (temetési tamogatas, krizistimogatas, eseti tamogatas,
pénziigyi szolgaltatdsnak nem mindsiilé szocialis kdlcson)

- telepiilési tamogatas

- hazi segitségnyujtas

- szocialis étkeztetés

- jelzdérendszeres hazi segitségnyjtas

- téritési dij (6vodai, iskolai napkozis étkezés)

- koztemetés

- dont a kozterllet-hasznalati megallapodas megkotésére, felmondasara

- dont a filmforgatési célu kozteriilet hasznélati engedélyezésérdl

- dont a kozség nevének, cimerének, illetve zaszlajanak kulon rendeletben meghatérozott
hasznélatarol

- meghatarozott jarmiivekre vonatkozd behajtasi engedélyek kiaddsa, hasznalatuk
jogosultsaganak felllvizsgalata, az engedélyek visszavonasa

- Onkorményzati rendeletben meghatarozott jogszabalysértés elkovetése miatt az

onkormanyzati rendeletben a polgarmester hataskorébe utalt kdzigazgatasi birsag kiszabasa
- kozutkezel6i- és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa

2. A jegyzo atruhazott hataskorben ellatando feladatai:

- kozterulet bontasi engedélyezési eljaras lefolytatasa

- hdzszdmozas

A hataskor atruhazas részleteit a szocialis rendelet tartalmazza

Az atruhazott hataskor gyakorléja — az e keretein bellil tett — intézkedéseirdl, azok eredményeirdl
a soron kovetkez6 — rendes Ulésen beszamol.

123 Mddositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 31.8 (1) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-td.
124 Médositotta az 5/2026. (V.28.) dnkormanyzati rendelet 1. §-a. hatalyos 2026. majus 29-t6l.
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2. melléklet a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez!?® 126

Az egyes bizottsagok feladat —és hataskdre

Pénzlayi Bizottsaqg

Feladat és hataskdre az Motv-ben meghatarozottokon tul:

Véleményezi:

a) az dnkormanyzat gazdaségi programjat,

b) az 6nkormanyzat éves koltségvetéset, azok mddositasait és a zarszamadast,

C) a pénzlgyi-gazdalkodasi témaju éves bels6 ellendri jelentést, javaslatot tehet a bels6
ellendrzési terv 0sszeallitasara,

d) a helyi adok bevezetésére, mértékének megallapitasara, mddositasara, hatalyon kivil
helyezésére vonatkozo rendelettervezeteket,

e) az dnkormanyzati intézmény alapitasat, 6sszevonasanak ¢s megsziinésének indokoltsagat.

f) Vizsgélja a hitelfelvétel indokait, gazdasagi megalapozottsagat.

g) Az ASZ ellenérzések alapjan megvizsgalhatja a gazdalkodas jogszerliségét,
hatékonysagat, megallapitasai alapjan javaslatokat dolgozhat ki a szlikséges intézkedések
megtételére.

h) Kozremiikodik a gazdalkodasi-pénzigyi vonatkozdsld Onkormanyzati rendeletek
kidolgozaséban.

i) Végzi azokat a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, amelyekkel a képvisel6-testiilet
eseti jelleggel megbizza.

J) Tevékenységérdl évente beszamolot készit és azt a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

125 Mddositotta a 10/2019. (X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 31.8 (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november 29-t6.
126 \Modosfitotta a 14/2025. (XI11.17.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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Szocialis Bizottsag

a.) Altalanos bizottsagi feladatok:

Véleményezi a képviseld-testiilet elé keriild szocidlis témaju eldterjesztéseket, illetve részt vesz
azok kidolgozasaban.

Kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartozd oOnkormdnyzati rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban.
b.) Motv-bél eredé feladatai

Els6 fokon dont a képviselOtestiilet hataskdrébe tartozo €s a bizottsagra atruhazott egyedi szocialis
ugyekben. Ezen ugyek korét jelen melléklet tartalmazza.

Véleményezi a képvisel6testiilet elé keriild szocialis témaju eldterjesztéseket, illetve részt vesz
azok kidolgozasaban

A hatéaskdrébe tartoz6 ugyekben helyszini szemlét, illetve kdrnyezettanulmanyt végezhet

A bizottsag elndke évente egy alkalommal / munkaterv szerint / beszamol a képvisel6-testiletnek
a bizottsag a feladatokbol adodd munkajarol.

Ellatja a telepiilési képviselok vagyonnyilatkozatainak kezelését, illetve azzal kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja a képviselOtestiilet {ilésén a titkos szavazas lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat.
Javaslatot tesz a polgarmester munkaviszonyaval kapcsolatosan felmerult kérdésekben.
Javaslatot tesz a testllet hataskorébe tartoz6 személyi kérdésekben

A képvisel6testiilethez munkaltatoi jogdhoz kapcsolododan értékeli az adott munkakor betodltésére
benyujtott palyazatokat, eldzetes meghallgatast tart, majd javaslatot tesz a kinevezésre vagy

megbizasra

Jogosult az Onkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének megallapitasara iranyuld
kezdeményezés kivizsgalasara (Motv. 37. § (3) bekezdés)
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3. melléklet a 8/2015. (V111.3.) nkormanyzati rendelethez*?’

127 Hatalyon kiviil helyezte a 10/2019. (X1.28.) nkorméanyzati rendelet 32.8 (2) bekezdése. Hatalyos 2019. november
29-61.
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4. melléklet a 8/2015. (VI11.3.) 6nkormanyzati rendelethez'?®

Abda Kozség kozigazgatasi és egyéb adatai

A kozséglink lakoinak szdma 3181 16, tobbségiik Gy6rben dolgozik. Abda kozigazgatasi teriilete
19,02 km?. Gyértdl 8 km-re Eszak- Nyugatra, az 1-es fout mellett fekszik, a Rabca és a Mosoni-
Duna altal kialakitott hordalékktipon. A gy6ri medence egyik legmélyebben fekvd teriilete. Hatarat
a regi folyomedrek helyén csordogélo erek és holtdgak szabdaltak. (Holt-Duna, Csikds-ér). A falu
lakoi korabban foként mezdgazdasaggal és allattenyésztéssel foglalkoztak. A vizek kozelsége
lehetéséget adott a halaszatra is. Az iparosodas terjedése - foként Gy6r kozelsége - sokak szamara
biztositott megélhetést, munkaalkalmat.

A kozség Obada néven a XIII. szazadban fordult eld el6szor, visszavetitve egy XII. szazadi
eseményhez. Adalbertnek, 11. Géza Sziciliaba kildott kovetének 1153. évi végrendeletében, a XI1I.
szazadban beszurtak Abda nevét azon birtokok kdzé, melyeket Adalbert felesége azzal kapott,
hogyha jbdl férjhez megy, azok legyenek a pannonhalmi apatsdgé. A Budapest - Bécs kdzotti
fokozlekedési ut mentén fekvé abdai hid d0si vamszedd hely, melynek vamtételeit kirdlyaink
tobbszor szabalyoztédk. 1271-ben V. Istvan itt kiizdott meg a Gyo6r ellen timado cseh Ottokarral.
Az abdai hid évszazadokon keresztiil katonai vonatkozasban is fontos atkel6hely volt.

1566-ban szomor( eseménynek volt tandja a falu. Tahi Ferenc, Zrinyi Mikl6s sogora, veje és
Batthyany Boldizsar itt vették at Salm groftol a szigetvari hds fejét, melyet Musztafa torok
nagyvezér a kovetkezé szovegii levéllel kiildott: "Fogadd szives hajlamom jeléll legmerészebb
vezéretek fejét."”

1702. majus 24-én a hagyomany szerint a fogsagba hurcolt 1. Rakdczi Ferenc kocsija az abdai
hidon haladt at, amikor a Rébca partjan halasz6 katona egy harcsaval ajandékozta meg a foglyot.
Rakoczi a halat e szavakkal dobta vissza a vizbe: "Magyarok nagyistene, add vissza
szabadsadgomat, mint ahogyan én visszaadom ennek a halnak a szabadsagéat!" E jelenetet az 1940-
es évek elején késziilt miivészi emlékmii 6rzi. Az 1830-as években az arvizekt6l sokat szenvedett
falu régi helyérdl a Székeskaptalan altal e célra biztositott Pityer-dombra koltozott. A falu regi
helyét emlékkapolna 6rzi, melyet az egykori templom helyére épitettek. 1849. jinius 28-an a
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Poltenberg hadtestéhez tartozo, "Kossuth" nevét viselé honvéd zészldalj védelmezte az abdai
atkel6t. A talerével szemben mintegy fél 6ran at voltak képesek tartani a hidfét. A csatdban a
honvédek vesztesége 33 halott, 77 sebesiilt és 273 eltiint katona volt. Az 1886-93. évi
foly6szabalyozaskor a mederasasnal hevenyészve elhantolt katonatetemeket leltek a kubikusok.
Minden bizonnyal a 273 eltlint katona koziil kertiltek ki azok a névtelen hdsok, akiket a tdmegsirba
temettek el. A hésok tetemeit a régi falu emlékét 6rzé kapolna elé helyezték at. Emlékiiket a

sirhantjuk f6lé emelt obeliszk 6rzi melyen a kdvetkezo felirat olvashato:
"Borulj le, 6h magyar, mert

El6tted Szent e hant:

Szabadsag veértanui

Nyugosznak itt alant!

Te, vilag Megvaltoja,

Istenség, légy velok:
Jogéért e hazanak

Ok is vért aldozanak

S megvaltak nemzetok! "

(1849. VI. 28.)

1944 novemberében ismét szomorl esemény szinhelye volt a Rabca folyé partja. Toébb
munkaszolgalatos tarsaval egyiitt itt végezték ki a jeles koltét, Radndti Miklost. A falu olyan
mélységig ismerdje az eseménynek, hogy néhai Hujber Kalman bacsi a kozeli gatérhaz padlasarol
végignézte a borzalmas eseményt. Késébb 6 mutatta meg a pontos helyet az exhumalaskor.
Radnoti Miklds utolso versei ekkor kertiltek eld esdkabatja zsebébdl. A fala gondosan 4polja azdta

is az emlékhelyet.

A templom el6tt all "Szepl6tlen Sziiz Maria" 1700-bol szarmazod készobra. Mai helyére 1852-ben
kertilt. A Szent Istvan utca tengelyében, a templommal szemben &ll egy kdkereszt, melyet 1745-
ben allitottak fel a régi faluban. Jelenlegi helyére szintén 1852-ben keriilt. A kozség miiemlék
jellegli temploma 1843-1845 kozott épilt. A régi utcdkban (Szent Istvan, Szent Imre, Akéc,
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Honvéd utcak) all még néhany paraszt barokk stilusban épiilt haz. Az els6 vilaghadboruban elesett
abdaiak emlékére 1936-ban allitottak emlékmiivet a templom el6tti téren. A masodik vilaghabort
aldozatainak emlékére 1991. oktober 23-an avatott emléktablat a kozség Onkorméanyzata.
Nepomuki Szent Janos szobrat az dnkormanyzat restauraltatta, és 1992. augusztus 20.-&4n a
templom maogotti parkban allitottak fel.

A telepiilés mai arculata:

Kozségiink évek ota dinamikusan fejlédd telepiilés. Gydr kozelsége egyre vonzobba teszi a
varosbol kikoltdzok szamara. Személyautoval 10 perc alatt lehet eljutni Gydér barmely pontjara.
Kitling kozlekedés, kozségiink onellatasan feliil GyOr varos szolgaltatasi ellatdsaban is részt vallal
felkészilt vallalkozoi altal. A kozségben két haziorvosi rendeld, védonéi szolgalat, gydgyszertar
¢s allatorvosi rendel6 is miikodik valamint takarékszOvetkezet, posta és plébania. A Zrinyi llona
Altalénos Iskola és a Mézeskalacs Korzeti Napkozi otthonos Ovoda és Boleséde szolgalja a jovo
nemzedékek oktatasat, nevelését. A Radnéti Miklés Kultarotthon és Kozségi Konyvtar a
kozmiivelddést szolgaljak. A faluban tobb 6nszervez6dé kozosség is mikodik. Hagyomannya
valtak a sziireti felvonulasok és a falunapok. Havonta megjelend nyomtatott sajtonk az Abdai Hir-

lapok. 2007 ota elektronikus hirlevél is kdzel hetente tajékoztatja a helyieket a torténésekrol.


http://www.gulyascsarda.hu/pages/show/10/heti_menu_ajanlat
http://www.gulyascsarda.hu/pages/show/10/heti_menu_ajanlat
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5. melléklet a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez*?°

Abda Kozség Onkormanyzata képviselé-testiiletének névsora:

- Dr. Boros Istvan fliggetlen

- Dr. Pésztor Janos fiiggetlen

- Fodor Richard flggetlen

- Juhasz Balazs fuggetlen

- Szab0 Zsolt (polgarmester) fiiggetlen
- Szalai Akos fiiggetlen

- Szalai Gabriella fliggetlen
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6. melléklet a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez*°

Helyi civil szervezetek felsorolasa

- AbdaSC

- Abdai Lovas Egyestilet

- Abdai Horgasz Egyesulet

- Abdai Onkéntes Tiizolto Egyesiilet

- Abdai Polgaror Egyesiilet

- Abdai Egyhazkozségért Alapitvany

- ATEFITA

- 11. Rakdczi Ferenc Kulturalis Alapitvany

- F10 Postagalamb Egyesiilet

- Gyongyvirag Nyugdijas Egyesulet

- Holt Rabcéért Egyestilet

- ,Szalai Gyula” Alapitvany

- Véandorbot Egyestilet

- Extrém Motorsport Egyesulet

- Zrinyi llona Abdai Ifjusagi Alapitvany

- Fehér Angyal Karitativ és Kulturalis Egyesilet
- Szivvel Lélekkel Sportért, Kultaraért és Egeszségért Alapitvany
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7. melléklet a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez!3!

Pénzlgyi Bizottsag névsora:

- dr. Pasztor Janos elndk
- Szalai Akos képviseld
- Brinszky Istvanné kiilsOs tag

Szocidlis Bizottsag névsora:

- Fodor Richard elndk

- dr. Pasztor Janos képviseld
- Juhész Balazs képviseld
- Gyory Sandorné kiilsés tag
- Acsné Horvéth Anita kiils6s tag

131 Beiktatta a 14/2025. (X11.17.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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8. melléklet a 8/2015. (V111.3.) 6nkormanyzati rendelethez**?

_ ABDAI KOZOS
ONKORMANYZATI
HIVATAL

UGYRENDJE

2020. JANUAR o1.
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Abdai Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

I. Az Abdai K6z6s Onkormanvyzati Hivatal jogallasa

1. Az Abdai K6z6s Onkorményzati Hivatal a képviseld — testlletek altal Iétrehozott
egységes szerv, amely a Polgarmesterek iranyitasaval és a Jegyzo vezetésével latja
el feladatait. Az Abdai Ko6zo6s Onkorméanyzati Hivatal munkajanak
megszervezésérdl a Jegyzé gondoskodik. Az Abdai Kézds Onkormanyzati Hivatal
sajat koltségveteési eldiranyzata korében onallo koltségvetési szerv.

2. A hivatal megnevezese, székhelye:

Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
9151 Abda, Szent Istvan utca 3.

Az Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal kirendeltségei:
9152 Borcs, Erzsébet tér 4.
9141 lkrény, Gyori ut 66.

3. Az Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése:

Az Abdai Kozos Onkormanyzati Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabdl az
alabbi csoportokbol all:

a.) Pénziigyi csoport

b.) lgazgatéasi csoport

c.) Addigyi csoport

d.) Telepulésiizemeltetési csoport
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4. Az iigyintézok feladatai:

Gazdalkodasi eloadok feladatai:

a) gazdalkodasi eloadol:

- kozremiikddnek a pénziigyi tervezésnél és a takarékos gazdalkodas
kialakitasdban, a koltségvetési tervezési feladatok és a koltségvetési
koncepcio elkészitése,

- feléves beszamolasi feladatok,

- a gazdalkodas haromnegyedéves helyzetérdl szo16 tajékoztatasi feladatok,

- éves beszadmolasi feladatok,

- informacidszolgaltatas,

- az allami forrasokkal kapcsolatos feladatok,

- eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatok,

- a folyamatos gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolddo feladatok,

- vagyonrendelettel kapcsolatos feladatok,

- leltarozassal kapcsolatos feladatok,

- selejtezessel kapcsolatos feladatok,

- koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok, a koltségvetés
vegrehajtasarol rendszeres beszamolok, szoveges indokolasok készitése,

- az allamhaztartassal Osszefliggd kozérdekii adatok kozzé-, valamint
hozzaférhetévé tételével kapcsolatos feladat- s hataskorok,

- eleget tesznek adatszolgaltatasi és bejelentési kotelezettsegnek.

- a fenti celok megvaldsitasa érdekében kapcsolatot tartanak az intézmény
vezetokkel,

b) gazdalkodasi el6ado2:

- a kontirozasi tevékenységet megel6z0 feladatok ellatasa,
- f0konyvi szamlakijelolés, kontirozas,

- az ervenyesites dokumentalasa,

- a folyamatos feladatellatashoz sziikseges informaciok,
- f0konyvi konyvelési feladatok,

- analitikus konyvelési feladatok,

- fizetésiszamla-forgalommal kapcsolatos feladatok,

- utaladsokkal kapcsolatos feladatok,

- finanszirozassal kapcsolatos feladatok,

- szamlazéassal kapcsolatos feladatok,

C) pénztaros:
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- a pénztar- és pénzkezelés altalanos szabalyai megtartdsaval kapcsolatos
feladatok,

- a hazi pénztarosi feladatok ellatasa,

- pénztarzéarlat, napi zar6 penzkeészlet,

- a készpeénzszallités,

- a keszpénzkezeléssel kapcsolatos specialis feladatok,

- a penztarkezelés soran a bizonylatokkal kapcsolatos feladatok,
- az elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa,

- a letétek és az értékpapirok kezelése, nyilvantartasa,

- az ellatméanyokkal kapcsolatos tevékenység,

- kerekitéssel kapcsolatos feladatok.

lgazgatasi eldaddk feladatai:

- elokeszitik a rendszeres gyermekvedelmi tamogatas, a rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas és a rendszeres gyermekvédelmi segély iranti
kérelmeket,

- gyamugyi eljarasokhoz koérnyezettanulmanyok elkészitese,

- kotelesek minden olyan eljarast lefolytatni, ami a gyamdigyi igazgatas korébe
tartozik és arra a jegyz0 hataskorrel rendelkezik,

- ellatjdk a népjoléti igazgatasha tartozé feladatokat,

- vegzik a nepesseq - nyilvantartast,

- elkeszitik a hagyatéki leltarakat,

- ellatjak az anyakonyvezéssel kapcsolatos 6sszes feladatot,

- koérnyezettanulmanyok készitése,

- honvédelmi és polgari védelmi igyek naprakész vezetése

- lakcimbejelentés,

- eseti és rendszeres pénzellatasok ligyintézése,

- fizetd - vendéglatdé engedélyek kiaddsa, visszavonasa, az eldirdsok
betartasanak ellenOrzése,

- az lizletek miitkodési engedélyeinek kiadasa,

- iktatés, irattarozas,

- az uzletekkel, telephelyekkel kapcsolatos engedélyezés és nyilvantartas,

- széllashely-szolgéltatokkal kapcsolatos feladatok,

- zeneés-tancos rendezvenyekkel kapcsolatos feladatok.

Telepiilestizemelteteési eloado feladata:

- kozteriilet bontasi, kozteriilet foglalasi engedélyek eldkészitése,
- az Onkormanyzat alkalmazéasaban 1évd kozhasznl, kézcélu munkat végzok
munkajanak szervezéseben reszvétel,
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- a telepulési intézmények és lakasbérlemények kommunalis (izemeltetésével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- az onkormanyzati tulajdond utak forgalomszabalyozasanak,
forgalombiztonsaganak érdekében a sziikséges intézkedések eldkészitése,

- az 6nkorméanyzatok ingatlan vagyon kataszterének naprakész vezetése,

- ebnyilvantartas,

- temetdi nyilvantartas kezelése,

- Onkorményzati beruhdzasok, palyazatok elokészitése, elszamolasa

- behajtasi engedélyek kiadasa,

- polgarvédelmi, katasztrofavédelmi tgyek, helyi vizkar- elharitasi feladatok,

- munka ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos feladatok.

Adorigyi eloado feladata:

- ellatja az adoigazgatasbdl rea harulo feladatokat,

- addigazolasokat ad ki,

- elvégez egyes hatdsagi Ugyintézési feladatokat,

- gépjarmiiado tigyek intézese,

- helyi ipartizési ad6 tigyek intézése,

- talajterhelési dij Ggyek intézése,

- maganszemelyek kommunalis adojanak intézése,

- idegenforgalmi ado intézése,

- adovegrehajtasi eljarasok foganatositasa,

- t4jékoztatast ad a helyi adorendeletek érvényesiilésérdl,

- ellatja az ado-megallapitassal, ado-nyilvantartassal, adovégrehajtassal és
adoellendrzéssel kapcsolatos feladatokat,

- kezeli az adok modjara kezelendd tartozasokat, dijakat.

Az iigyintézok részletes, munkakorokre és munkatarsakra lebontott feladatait a
munkakori leirasok tartalmazzak!
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I1. Az Abdai K6zos Onkormanvzati Hivatal iranvitasa,
vezetése, miikodése

1. a.) A polgarmesterek a jegyzd utjan iranyitjdk a Hivatalt. Az alpolgarmestert a
polgarmester tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik
meg. A jegyz6t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyzd helyettesiti.

b.) A polgarmesterek és a jegyzé a Hivatal dolgozoi részére sziikség szerint, de
legalabb havonta munkaértekezletet tartanak.

2.a.) A jegyzo ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatait.
b.) Gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzésérdl.
c.) Rendszeres tajékoztatast ad a Hivatal mlikodésérdl a polgdrmestereknek.

3. a.) Az 0nall6 intézkedésre jogosult eléadok a jegyzd vezetésével latjak el
feladataikat. Fent nevezettek kotelesek a képviseld — testlleti ilésen részt venni, a
bizottsagok és a polgarmesterek, illetdleg a jegyzé munkajat segiteni.

b.) az 6nall6 tigyintézok feladatait a jegyz6 altal meghatarozott munkakori leirasok
tartalmazzak.

II1. Az Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikodése133

1. A munkarend:

a.) Az Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak munkarendie:

hétf6t6] — szerdaig 07.30 — 16.00 éraig
csutortok 07.30 — 18.00 ¢raig
péntek 07.30 - 12.00 éraig

tart, amely magaba foglalja az ebédidét is. (30 perc)
b.) Tulmunka végzése esetén szabadidot a jegyzd engedélyezheti.
2. Az Ugyfélfogadéas rendje:

a.) Az Abdai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

138 Modositva a 122/2022. (X1.9.) képviselS-testilleti hatarozattal. Hatalyos 2022. november 9-t61.
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- hétfon: 09.00 — 12.00 oraig
- kedden: 08.00 — 12.00 o6raig
- szerdan: 07.30 — 16.00 o6raig
- csUtdrtokon 13.00 - 18.00 oraig
- pénteken e

Borcsi kirendeltségen:

- hétfon: 08.00 - 18.00 odraig
- kedden: 08.00 — 16.00 oraig
- szerdan: 08.00 — 16.00 oraig
- csUtortokon: 08.00 — 16.00 o6raig
- pénteken: 08.00 — 12.00 oraig

Ikrényi kirendeltségen:

- hétfon: 08.00 — 12.00 6raig és 13.00 — 16.00 oraig
- kedden: 13.00 — 16.00 oraig
- szerdan 08.00 — 12.00 éraig és 13.00 — 18.00 oraig
- csUtortokon: 08.00 - 12.00 oraig
- penteken 08.00 - 12.00 oraig

b.) A polgarmester és a jegyzo ligyfélfogadasi rendje:

Abda:

Polgarmester kedd: 12.00 — 16.00 6raig
Jegyz6 csltortok: 15.00 - 18.00 oraig
Borcs:

Polgarmester hétfo: 13.00 — 17.00 6raig
Jegyz0 szerda: 14.00 - 16.00 oraig
Ikrény:

Polgarmester hétfo: 13.00 — 16.00 oraig
Jegyz6 kedd: 08.00 - 16.00 oraig
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c.) A telepiilési képviseldket soron kiviil, munkaidében barmikor, az 6nkorményzat
intézményeinek vezetdit ligyfélfogadasi idon kiviil is — lehetdleg eldre egyeztetett
idépontban - fogadni kell.

d.) Halaszthatatlan tgyekben (pl.: haléleset, stb.), amely esetekben az azonnali
ligyintézés elmaradasa jelentds érdek- és jogserelemmel jar, az tgyfélfogadas ideje
egybeesik a munkaiddvel. Ennek elbiralasara a jegyzo jogosult.

IV. Az Abdai K6z6s Onkormanvyzati Hivatal
miukodésével kapcsolatos egyéb feladatok

1. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

A hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyzd az alabbiak szerint
gyakorolja:

- engedelyezi a dolgozok évi rendes szabadsaganak kiadasat, a szabadsagolasi
Utemterv szerint.

- Igazolja a dolgozdk utiszamlait, tovabba dont a koztisztviselok

» Kkinevezésérol,

> javadalmazéasardl,

> jutalmazasarol,

» Kkitlintetésérol,

» fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,
» anyagi és fegyelmi felel6sségre vonasarol.

A Kkinevezéshez, felmentéshez, jutalmazdshoz - a polgarmesterek Altal
meghatarozott kdrben — a polgarmesterek egyetértése sziikséges.

2. A helyettesités szabalyozasa:

Az tlgyintéz6k munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
Technikai dolgozok helyettesitését a polgarmesterek szervezik.

3. Ugyiratkezelés, Uigyintézés:
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Az Abdai Kozos Onkormanyzati Hivatal Ugyiratkezelése osztott. Az (igyiratok
iktatasat és kezelésiik legfontosabb teendoit az erre kijelolt koztisztviseld végzi. Az
ligyintéz0 az tligyet az iigyintézési hataridon beliil koteles elintézni. A titkos iratok
kezelesét és meglrzését az erre kijelolt koztisztviseld végzi, a titkos iratokra
vonatkozO szabalyok szerint. Egyéb Ugyiratkezelésre vonatkozd szabalyokat az
Iratkezelési szabalyzat hatarozza meg.

4. Az Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyiratkezelése

A hivatalban az iktatasi feladatokat az ezzel megbizott koztisztviseld latja el. Az
iktatast végzo ligyintézo

- a hozza érkezd ligyiratot érkezteti és ellatja a kiadas datumaval.

- slirgds intézkedést 1gényld ligyeknél az iratra feljegyzi a ,,slirgds” szot, hatarido
megjeldlése mellett,

- indul6 ligyeknel kotelezéen, mar folyamatban lévd ligyeknél sziikség esetén
feltlinteti az iraton a leglényegesebb utasitasokat.

5. Az Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal kiadmanyozasi rendje

Alairéasi jog illeti meg — hatosagi Ugyek kivételével — a polgarmestereket.
(Kalon térvényben meghatarozott hatdsagi ligyekben a polgarmestereket is
megilleti az alairasi jog.)

A jegyz0 feladat-, és hataskorének megfelelden gyakorolja a kiadményozasi
jogot tavollétében az aljegyzdt illeti meg az alairasi jog.

Kiadmanyozasi jog illeti meg az eldadokat (tdvollétiikben a helyettesitd
szemelyt) tovabba a borcsi kirendeltség iigyintézdjét hivatalon beliili
intézkedés soran,

e Az gy érdemét nem érintd Un. kozbensd intézkedések (hidnypdtlas, idépont
kozlés sth.) esetén,

o Kiilsé szervektdl, intézményektol, képviseloktdl stb. a hozzajuk érkezd
megkeresések alkalmdval, amennyiben az ligy nem tartozik a képviseld
testiilet, tisztségviseld, bizottsag vagy a jegyz0 hataskorébe,

Erdemi iigyekben az eldadokat az alairasi jogosultsag az aldbbiak szerint illetik
meg:

Igazgatési eléadokat:

s Népesség-nyilvantartas



s Anyakonyvi igyiratok
% Jegyzokonyvi kivonatok
s Kornyezettanulmanyok
¢ Szocialis ugyek

Adoiigyi eléadot:

% Adoigazolasok

Gazdalkodasi el6adokat:

s Koltségvetési munkarészek
% Statisztikai jelentések

A Borecsi Kirendeltség eloaddjat:

% népesseg-nyilvantartas
¢ jegyzokonyvi kivonatok
s kornyezettanulmanyok
+ adoigazolasok

+ statisztikai jelentések

¢ anyakonyvi Ugyiratok.

Az Ikrényi Kirendeltség eloadoit:

% népesseg-nyilvantartas
% jegyzOkonyvi kivonatok
% kornyezettanulmanyok
+¢ adoigazolasok

+» statisztikai jelentések

+ anyakonyvi Ugyiratok.
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OTP-nél és helybeni postahivatalnal tortén6 forgalom alairdi a bejelentett
moddon, egyik aldird a polgarmester illetve a jegyzd, a maésik alairé lehet:

- polgarmester,

- jegyzs,

- gazdalkodasi eldado,
- borcesi eldado,

- ikrényi eldado.

Az alairt, ellenjegyzett irat postazasarol az iratot készitd eléadod gondoskodik.

FOszabalyként valamennyi kiilsé szervt6l érkezé iratot, tovabba a sajat
kezdeményezésre indul6 tgyek alapiratait be kell iktatni. Nem kell beiktatni a
hivatalon belili leveleket.

A polgarmesteri és jegyz6i utasitasokat — foszamra torténd iktatas utan — évente
kezdddo, folyamatos sorszamozassal, egységes jelolést alkalmazva kell kiadni:

Pl.: sorszdm/20... sz. Polgarmesteri Utasitas
PL.: sorszam/20... sz. Jegyzo61 Utasitas

Az utasitdsokat nyilvantartds €s kozzététel céljabdl az érintett eléaddhoz kell
eljuttatni.

Irattarba az elintézett tgyiratok kertilnek, amelyeket két évig kézi irattarban,
majd kozponti irattdrban kell megdrizni. Az ligyiratok irattarozasat, selejtezését
a vonatkozo jogszabalyok szerint kell elvégezni.

Az elObbiekben megallapitott szabalyok betartasaért az illetekes eldadok
felelnek. A hivatal egészére vonatkozoan a jegyzo feliigyeli az ligyiratkezelés €s
kiadmanyozas rendjét, annak megtartasat és indokolt esetben megteszi a
szilkséges intézkedéseket.

6. A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalas, ellenjeqyzés, utalvanyozas és
érvenyesités szabalyait kilon szabalyzat szabalyozza.
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7. A hivatalos bélyegz6k megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik. A hasznalatba
adott bélyegzokrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartd a hasznalatba adott
bélyegzOk meglétét évente ellendrizni koteles. A hasznalatba adds sordn a
bélyegzdlenyomat feltlintetése mellett a bélyegzo atvételérdl az atvevdvel az alabbi
szovegli nyilatkozatot iratja ala:

,Alulirott a mai napon az alabbi lenyomatu bélyegzot hasznalatra és megOrzésre

atvettem. Gondoskodom arrdl, hogy a bélyegzd illetéktelenek kezébe ne keriiljon. A

bélyegzot csak a hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”
Bélyegzdlenyomat

...................... telepiilés, 20...., ..............hd ....nap

az atvevo alairasa

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzot elvesziti, koteles errdl irasban jelentést
tenni. A vezet6 koteles az elvesztés koriilmenyeit megvizsgalni. Az elhasznalodott,
megrongalodott, feleslegessé valo bélyegzdt jegyzokonyv felvétele mellett meg kell
semmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartas mellékleteként meg kell Orizni. Ha
megszlnik a bélyegzot kezelé dolgozd jogviszonya, a bélyegzd visszaadasat az
atvevl nyilatkozaton igazolni koteles. A bélyegzOkezeld anyagi, fegyelmi és
blintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzd jogszerli hasznalataért.

8. A Hivatal koztisztviseldinek jogallasardl, munkavégzésérdl, jutalmazasarol €s
egyéb juttatasairol kalén rendelet rendelkezik.

V. Zaro rendelkezések

1. A Hivatal Ugyrendje 2020. januar 1-én 1ép hatilyba, egyidejiileg a kérdést
szabalyozé korabbi intézkedések hatalyukat vesztik.

2. Az Abdai Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti tagozodasa, a Hivatal
munkarendje, az ugyfélfogadas rendje a jelen tgyrend szerint alakul.

3. Az Abdai K6zos Onkormanyzati Hivatal tigyrendje az SZMSZ mellékletét képezi.
4. A jegyzb koteles gondoskodni az Ugyrend naprakész allapotarol és arrol, hogy az
Ugyrendet megismerjék a Hivatal koztisztvisel®i.
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Abda, 2019. december 04.

Komijati Janos
jegyz0

Zaradék:

Az ugyrendet

Abda Koézség Onkormanyzatinak Képvisels-testilete 108/2019.(XIL.4.) szimu
hatarozataval,

Borcs Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete 58/2019.(XIL4.) szamu
hatarozataval,

Ikrény Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testillete 102/2019.(XIL.4.) sziamu
hatarozataval

jovahagyta.

Abda, 2019. december 04.

Szab0 Zsolt Racz Robert
polgarmester polgarmester
Abda Borcs

Németh Tamas
polgarmester
Ikrény
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9. melléklet a 8/2015. (VI11.3.) 6nkormanyzati rendelethez*®*

TARSULASI MEGALLAPODASOK

134 Beiktatta a 14/2025. (X11.17.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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10. melléklet a 8/2015. (V111.3.) énkormanyzati rendelethez*®

Kormanyzati funkcio

Alaptevékenység megnevezése

011130 Onkormanyzatok és énkormadnyzati hivatalok jogalkotd és
altaldnos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013320 Koztemetb-fenntartas és —mikodtetés

013350 Az 6nkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkoddssal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkodasi,
Uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatdsok

013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatdsok

016010 Orszaggylilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

041140 Teruletfejlesztés igazgatdsa

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatds

041234 Kozfoglalkoztatdas mobilitdsat szolgald tamogatds (kbzhasznu
kolcsonzd részére)

041235 Vallalkozas részére foglalkoztatdst helyettesitd
tdmogatasban  részesiil6 személy foglalkoztatdsahoz
nyujthaté tamogatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042181 Kébor allatokkal kapcsolatos feladatok

045120 Ut, autdpalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

045170 Parkold, garazs Gizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése

062020 Telepllésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

063080 Vizellatassal kapcsolatos kozmd{ épitése, fenntartasa,
Uzemeltetése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatds

135 Beiktatta a 14/2025. (X11.17.) 6nkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos 2025. december 18-t6l.
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072312 Fogorvosi tgyeleti ellatas

074031 Csalad és nGvédelmi egészségligyi gondozds

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozds

074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatds

076062 Teleplilés-egészségligyi feladatok

081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpodtlas-nevelési tevékenység és
tdmogatasa

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa

081044 Fogyatékossaggal él6k iskolai, didksport-tevékenysége és
tdmogatasa

081045 SzabadidGsport- (rekredciés sport-) tevékenység és
tdmogatasa

082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartdsa

082044 K&nyvtari szolgaltatasok

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikddtetése
és megobvasa

082091 KozmUvel6dés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 K6zm(ivel6dés — hagyomdanyos kozosségi kulturdlis értékek
gondozasa

082093 Kozmlvel6dés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér
mUvészetek

082094 Kézmlivel6dés — kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

086090 Egyéb szabadid&s szolgaltatds

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek Odvodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatds miikddtetési feladatai

091212 Sajatos nevelési igényld tanuldk nappali rendszer(
nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

091220 Kdznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatdsaval 6sszefliggé mikodtetési feladatok

092112 Sajatos nevelési igényld tanulék nappali rendszer(
nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092120 Kbznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével,
oktatdsaval 6sszefliggé mikodtetési feladatok

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

098021 Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai

098022 Pedagdgiai szakszolgaltatd tevékenység muikodtetési
feladatai

098061 Fejleszt6 nevelés-oktatds szakmai feladatai

098062 Fejleszt6 nevelés-oktatas mlkodtetési feladatai

102031 IdGsek nappali ellatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
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104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javito
programok (kivéve: tanoda)

104070 A gyermeki jogok érvényre juttatasaval 6sszefliggd feladatok

106010 Lakdingatlan szocialis célu bérbeaddsa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefligg6 ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhdn

107052 Hazi segitségnyujtas




