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BESZERZESI SZABALYZAT

Abda K6zség Onkormanyzata beszerzési szabalyzatat az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a kézbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény
(tovéabbiakban: Kbt.), az dllamhaztartasrol sz0l6 tdrvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhéztartas szamvitelér6l sz616 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) elbirasai, alapjan a kvetkezOk szerint hatarozom
meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Abda Kozség Onkormanyzata meghatarozza a kozbeszerzési
értékhatar  alatti  beszerzések 4ltalanos szabélyait, az eljardsi és dokumenticios
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorldsdnak rendjét. A beszerzésekhez
kapcsolédoan biztositva legyen a verseny tisztasaga és nyilvanossaga, az esélyegyenlOség és az
egyenl6 banasmdd az ajanlattevok szdmara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A beszerzési szabdlyzat hatalya kiterjed Abda Kozség Onkormaényzatara.

E szabalyzat hatalya nem terjed ki azon beszerzésekre:

a) amelyek soran a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni, tovabba

b) a viz- és a vezetékes energiahordozok beszerzesére,

¢) a katasztrofa okozta karok elhdritdsara, éllatok jarvanyos megbetegedése elleni
védekezésre,

d) a Jelentos kozlekedési baleset okozta kar, vagy védekezési késziiltség esetén a vizkir,
vizmindségi kar kozvetlen megelézése, elharitisa vagy az azt kozvetlenill kovetd
helyreallitas érdekében torténd beszerzésre,

) ha a Képvisel6-testiilet kiilonleges indokra tekintettel mentességet ad az alol,

f) azon beszerzésekre, melyek kozbeszerzési értékhatart el nem ¢ér6, de pélyézati
rendszerhez kapcsolodnak és a kiiro a palyazati felhivasban és a kapcsol6dé tamogatasi
szerzbdésben meghatirozza az egyes beszerzésekre vonatkozd konkrét eljarasi rendet,

g) melyek sorin a beszerzés targya (adasvétel) kdzvetlen magantulajdon, vagy szellemi
tulajdon megvasarlasara irdnyul, melyben az arverseny lehetdsége kizart,

h) ha a beruhazast a beruhdzo sajét szervezetével végezteti el.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény,
— akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény;
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— az allamhaztartasrol szo616 térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

3. Ertelmezd rendelkezések

Ajanlatkérs: A gazdalkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy
az &ltal kijeldlt a koltségvetési szervezet alkalmazottja. Ezen tilmenben a
Képvisel-testiilet felhatalmazasa alapjan a koltségvetési szerv nevében eljard
szem¢ély.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasig, akinek az ajénlatkéré az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatirt el nem éré 4rubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas.

1L
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljarads

A beszerzési eljaras megkezdése elott a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsilt értek
szamitasara vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hatdlya ala abban az
esetben a Beszerzési szabalyzatban meghatérozottak szerint kell eljami, ennek végrehajtasaért
a koltségvetési szerv vezetoje a felelos.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevitdl torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— e-mailben,

— hivatali kapun/cégkapun keresztiil,
— személyesen.

Ajanlatkérésre az ajanlatkérd jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositasa érdekében —, abban adatmddositis nem végezhetd. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6 ajanlatot tehessenek ¢€s a
benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil



megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:
a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimet;
b) a Beszerzési szabalyzatra torténd hivatkozast;
¢) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, fébb adatait;
d) a teljesités helyét, hatéridejét, az ellenszolgéltatissal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;
€) az ajanlat benyujtasanak modjat, hataridejét;
f) az ajanlat elbiralasinak szempontjait, az Osszességében legeldnydsebb
ajanlat biralati szempont esetén a részszempontokat €s azok sulyozasat;
g) a szerzédéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés Ilétrejotte
szerz4déskotést igényel).
A beszerzés targyaval Osszefliggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szdmu melléklet
tartalmazza.

Nem sziikséges irasban hdrom ajanlattevotdl arajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el az 2.000.000 Ft-ot,

— a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kér el6zheté meg, vagy
jogszabalysértés elkeriilése érdekében ra van sziikség

— ha beszerzésérdl képviselo-testiileti dontes van,

— a beszerzés targyat képezé aru, szolgéltatds jellegébdl, vagy
siirgbsségébél (vagy vis maior helyzetbdl) adédéan nincs mod
legalabb hirom ajanlat bekérésére, ez esetben irdsban koteles az
ajanlatkéré indokolni az ezen fejezetben eldirt eljarastol valo eltéres
okat.

A beszerzés végrehajtasardl sz616 dontés soran a

a) legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat kertl
kivalasztasra, annak okat irdsban a dontéshozonak indokolni kell.

Az érajanlatok birdlatat a kijeldlt pénziigyi ligyintézo, a teleplilésiizemeltetési ligyintéz0 és a
koltségvetdsi szerv vezetdje kozosen végzi. A biralatrdl irdsos feljegyzést kell késziteni, mely
tartalmazza:

a) az érvényes és érvénytelen arajanlatot benyjtok nevét, cimét, az érvenytelenség indokat,

b) a vallalasi édrakat, Osszességében legel6nySsebb ajanlat birdlati szempont esetén a
részszempontoknak megfelel6 véllalasokat,

) javaslatot a nyertes, és a nyertes ajanlatot kovetd masodik legkedvez6bb érajanlatot

benyujté megjelolésével.



Az ajanlatkérd nevében eljaré személyek:

a) 5.000.000.- Ft becsiilt nettd értékhatarig a polgdrmester dont.

b) 5.000.000.- Ft becsiilt nettd értékhatar felett és a mindenkori kdltségvetési torvényben
meghatarozott Kbt. hatdlya ala esé nemzeti értékhatar szintjéig terjedé beszerzésekrél a
képviselS-testiilet dont. A dontéshozatali eléterjesztéshez csatolni kell a beszerzési eljaras
valamennyi el6készitési, arajanlati és birdlati dokumentumat.

A beszerzési eljaras eredményes, ha legaldbb egy érvényes ajanlat érkezik az ajanlatkérohoz.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attol fliggetleniil, hogy a kételezettségvallalas
irasban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamlék mellé csatolni kell, melynek
végrehajtasaért kotelezettségvallald a felelds.

Az ajanlatkérd a koltségvetési szerv vezetdjének irdsos jovahagyasa mellett szikség esetén —a
beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsigara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban
megfeleld szakértelemmel ¢és tapasztalattal rendelkezd kiilsé szakértét kérhet fel
koézremiikodésre. .

2. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevo
személy, (szakértd) esetében az dsszeférhetetlenségre vonatkozoan a Kbt. 25. §-dban foglalt
eloirasokat kell alkalmazni.
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EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihat4ssal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzeés,
a teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait kiilon szabalyzat
tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisérd iratokkal (ajanlatok, indoklas) valo
felszerelésérol a pénziigyi ellenjegyz6 gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriiségét a FEUVE keretében ellenrizni kell,
melynek tapasztalatairél a képvisel6-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
koltségvetési szerv vezetének tdjékoztatni kell.



IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladé beszerzések rendjét a
kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljék a hatdlybalépés napjdval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasdban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelésségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a munkaltatoi jogkor
gyakorldja felelds.

Jelen szabélyzat 2025. aprilis 1-jén 1ép hatalyba azzal, hogy hatalyba 1épésével egyidejlileg
hatalyat veszti Abda Kozség Onkorméanyzata 2019. janudr 1-jét6l hatalyos beszerzési
szabalyzata.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépését kovetden indult beszerzési eljarasok soran
kell alkalmazni.

Kelt: Abda, 2025. aprilis 01.
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ABda Kozség Onkormanyzata
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Beszerzési szabalyzat

1. szamiu melléklet

cime
Targy: Ajanlat kérése
Acviiennn. (koltségvetési szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés tdargydnak pontos meghatdrozdsa, f6bb adatai, ddtuma)
A beszerzés teljesités helye a kdzds 6nkormanyzati hivatal/intézmény. A beszerzés targyaert
fizetett ellenszolgaltatas 8 banki napon beliil atutalasra kertil. A beszerzés targyaban az ajanlatot
e-mailben/postai uton (stb.) (46, nap) kell a kdzos Onkormanyzati hivatal/intézmény ezzel
megbizott jegyzbje/eldadoja részére eljuttatni. Az ajanlat elbirdlasa sordn a legalacsonyabb
osszegti ellenszolgaltatast/ legeldnydsebb arajanlatot benyujté keriil kivélasztasra.

A szerz8déskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

Kelt,.....covvviviinennn. ¢v.....h6....nap

..........................................

(beosztas)




